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LEI N. 5071, DE 15 DE JANEIRO de 2016

Altera anexo da Lei Municipal n. 3.320, de 06 de outubro de 2003, que especifica.
De autoria da Mesa Diretora

JOSE ROBERTO DE ROSIS MAZEU, PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
BEBEDOURO/ESTADO DE SAO PAULO, usando das atribuigdes que lhe s&o conferidas pelo §
7° do artigo 66 da Constituicao Federal e pelo paragrafo unico do artigo 63 da Lei Organica do
Municipio de Bebedouro, faz saber que a Camara Municipal aprovou e ele promulga a seguinte
Lei:

Art. 12 O ANEXO V - TABELA DE VENCIMENTOS dos servidores publicos da Camara Municipal
de Bebedouro, que integra a Lei Municipal n. 3.320, de 06 de outubro de 2003, passa vigorar com
a seguinte redacao/disposigao:

ANEXO V
LEI N. 3.320/2003
TABELA DE VENCIMENTOS - VALORES EXPRESSOS EM REAIS (R$)

GRAU
REF. CARGO
A B [+ D E F G H 1

1 _|Auxiliar Servigos Diversos 986,67(1123,49[1195,73| 1274,31[ 1359,49 1404,25( 1448,99 1493,75 1538,49
2 |Vigia 1077,65(1127,01[1220,05] 1300,74] 1388,49 1461,41[ 1534,38 1607,33 1680,28

Copeira 1078,79[1183,47|1260,92 1345,19 1436,81| 1498,11| 1559,42| 1620,72 1682,06

Telefonista
4 | Motorista 1140,43[1236,43|1318,54| 1407,89 1505,02[ 1573,30[ 1641,59 1709,86 1778,14
5 1214,07|1292,62[1379,66| 1474,33| 1577,32[ 1656,21| 1735,14] 1814,05 1892,96
6 1267,28{1352,18|1444,43| 1544,76| 1653,96( 1711,98| 1772,59 1874,26| 1975,95
7 1328,41(1418,56|1516,72| 1623,45( 1739,44] 1801,23 1865,57| 1968,41| 2071,25
8 [Motorista de Gabinete 2866,64{3043,44(3255,63| 3486,56| 3737,66| 3871,18/ 4010,61| 4240,13 4469,66
9 1414,36(1512,10[1618,38| 1733,99 1859,79 1926,69 1996,42] 2100,84| 2205,27|

1451,72[1552,71|1662,60] 1782,08( 1912,09] 1981,21[ 2053,31| 2158,42 2263,51
IAuxiliar Pessoal 1492,11|1596,691710,37| 1834,08 | 1968,62| 2040,23| 2114,84| 2220,67| 2326,51
lAuxiliar Tesouraria
IAuxiliar Legislativo
Operador de Som e Video

a e
a2 |lo

12 1557,88|1668,19[1788,15 1918,64] 2060,63 2136,13| 2214,90| 2321,97| 2429,06
13 |Atendente Legislativo 1622,89[1739,63|1865,96] 2003,31| 2152,63] 2232,11| 2314,98 2422,69 2530,41
14 1936,99[1964,47]2110,23| 2268,97| 2441,67| 2533,53| 2629,41| 2824,78 3020,17|
15 1991,462139,80[2301,14] 2476,66| 2667,56] 2769,10] 2875,00] 2990,03 3105,08|
16 _|Chefe Depto. Legislativo 4484,484823,235191,45 5592,13| 6027,86| 6259,76| 6501,60] 6746,92| 6992,22

IChefe Depto. Financeiro
IAssessor de Imprensa

17 |Diretor Legislativo 5778,14/6076,46/6554,79| 7075,00/7640,73| 7941,83 8255,76 8417,84| 8582,81
Diretor Admin. Financeiro

18 |Assistente Téc. Gabinete 3269,08(3529,42(3812,65| 4120,69 4455,79 4636,41) 4819,96| 4915,79 5097,17|

19 [Chefe de Gabinete da Presidéncia[7429,198026,16|8675,26| 9381,50[10149,49(10557,70[10983,9211203,35111583,57|

20 |Assist. Juridico Legislativo 7980,69[8721,78/9432,07{10204,54]11044,92111491,90/11839,96/12198,36/|12443,81

|Assistente Parlamentar
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Art. 22 Fica excluido da Lei Municipal n. 3.320, de 06 de outubro de 2003, o ANEXO VI, que se
refere a TABELA DE VENCIMENTOS sem referéncia aos cargos.

Art. 32 As despesas decorrentes da presente lei correrdo por conta de dotagdo orgcamentaria
prépria, suplementada, se necessario.

Art. 42 Esta lei entrard em vigor a partir de 12 de janeiro de 2016, revogando-se as disposigcdes em
contrario.

Bebedouro, Capital Nacional da Laranja, 15 de janeiro de 2016.

José Roberto De Rosis Mazeu
PRESIDENTE

Publicada na Diretoria Legislativa da Camara Municipal de Bebedouro, aos quinze dias do
més de janeiro do ano 2016.

Ivete Spada Leite
DIRETORA LEGISLATIVA
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RESOLUCAO N. 156, DE 17 DE AGOSTO DE 2015

Dispdoe sobre a criagdo de fungao de PROCURADOR no ambito da Céamara
Municipal de Bebedouro e da outras providéncias.
De autoria da Mesa Diretora

A MESA DA CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO/ESTADO DE SAO PAULO, usando de
suas atribuigbes legais, constitucionais e regimentais, a vista do artigo 19, IV, da LOMB, faz saber
que a Camara Municipal aprovou e ela promulga a seguinte

Resolugéo:

Art. 12 Pela presente resolugao, fica criada no ambito da Camara Municipal de Bebedouro
a fungdo de PROCURADOR, que tera como atribuicoes:

a) exercer a advocacia publica, representando judicial e extrajudicialmente a Camara
Municipal de Bebedouro, propondo ou contestando agdes, solicitando providéncias junto
ao Poder Judiciario ou Ministério Publico, avaliando provas documentais e orais,
realizando quaisquer audiéncias, atuando inclusive em mediagcdo extrajudicial de
interesse da Edilidade;

b) exercer as atividades burocraticas de consultoria e assessoramento juridico da Camara
Municipal de Bebedouro;

c) representar e defender a Camara Municipal de Bebedouro perante o Tribunal de
Contas, Ministério Publico e quaisquer 6rgaos ou setores da esfera governamental;

d) realizar procedimentos administrativos, inclusive disciplinares, previstos na legislagdo
local, sempre no interesse do Poder Legislativo de Bebedouro;

§ 12 Ficam excluidas das fungdes/atribuigbes do cargo de ASSISTENTE JURIDICO -
LEGISLATIVO aquelas relativas a defesa e representagdo judicial e extrajudicial dos
interesses da Camara Municipal de Bebedouro, a defesa e representagdo da Camara
Municipal de Bebedouro perante o Tribunal de Contas, Ministério Publico e quaisquer
o6rgaos ou setores da esfera governamental, bem como as atribuigdes que envolvam a
advocacia publica da Camara Municipal de Bebedouro;

§ 22 Ao cargo de ASSISTENTE JURIDICO — LEGISLATIVO ficam reservadas as
atribuicdes de ASSESSORAMENTO SUPERIOR que exijam a confianga da Presidéncia
da Camara Municipal de Bebedouro nos temas de carater POLITICO, LEGISLATIVO e
ADMINISTRATIVO como, por exemplo, as constantes do rol de atribuigcdes do cargo
previsto no anexo Xll, folha 1, da Resolugdo n. 74/2003, com a redagéo da Resolugdo n.
151/2015.

Art. 22 A fungdo criada no artigo 12 incorpora-se na organizagdo administrativa
estabelecida na Resolugdo n. 74, de 08 de setembro de 2003, que dispde sobre o Quadro
Geral de Pessoal da Camara Municipal de Bebedouro.
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Art. 32 A criagédo da fungdo mencionada no artigo 12 ndo importara em criagéo de cargos
nem mesmo fixagdo de vencimento.

Art. 42 Exercerdo a fungao criada nesta resolugéo os integrantes do quadro de servidores
efetivos levando-se em conta, a critério da Presidéncia, a relacdo da fungdo a ser
exercida com as atribuicbes do cargo do servidor, vocagéo ou existéncia de condigdes ou
habilitacbes que preencham as qualificacées necessarias para o exercicio da fungao.

Art. 52 A presente funcdo fica subordinada diretamente ao chefe de Gabinete da
Presidéncia.

Art. 62 As despesas decorrentes da aplicacdo desta resolugdo correrdo a conta das
dotagbes orgcamentarias proprias, suplementadas, se necessario for.

Art. 72 Esta resolugdo entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposi¢des em contrario.

Bebedouro, Capital Nacional da Laranja, 17 de agosto de 2015.

José Roberto de Rosis Mazzeu

Presidente
Nasser José Delgado Abdallah Luiz Carlos de Freitas
12 Secretario 22 Secretario
ANEXO |
ANEXO XIi
(folha 1)

DESCRIGAO DOS CARGOS

ASSISTENTE JURIDICO - LEGISLATIVO:
- Escolaridade: Curso Superior Completo em Direito, com registro na

OAB/SP;
- Jornada de Trabalho: 20 horas semanais

“Deus Seja Louvado”

RUA LUCAS EVANGELISTA, 652 — CEP 14700-425 — TELEFONE: (17) 3345-9200

! Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil. !



DIARIO & OFICIAL

MUNICIPi0 OF REBEBOUR® Terca-feira, 18 de Agosto de 2015 | Edicao N° 548 | Cardeno |

CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

ESTADO DE SAO PAULO
C.N.P.J. 49.159.668/0001-75

www.camarabebedouro.sp.gov.br

Fungoes:

a) assessora juridicamente o presidente e os vereadores, emitindo
pareceres verbalmente e por escrito;

b) redige pareceres sobre os assuntos ftratados pelas Comissdes
Permanentes e pelas ComissGes Temporarias ou Especiais, quando
solicitado por seus componentes;

c) orienta e colabora com os processos licitatérios, emitindo pareceres;

d) redige, examina, e encaminha projetos de lei, de resolugbes, de
decretos legislativos, regulamentos, atos e contratos;

€) orienta o presidente nas compras e contratagdes para que nao realize
despesas consideradas improéprias pelo Tribunal de Contas;

f) realiza defesa administrativa junto ao Tribunal de Contas;

g) defende, sempre que necessario, os interesses da Camara Municipal,
de seu presidente e dos vereadores judicial e/ou extrajudicialmente, seja
no polo ativo seja no polo passivo, quando a questéo tiver envolvimento
com o exercicio do mandato;

h) encarrega-se do assessoramento superior do presidente na diregdo-
geral, no planejamento e na elaboragao das estratégias, diretrizes, metas,
prioridades das acgdes e fungdes governamentais, judiciais e quase
judiciais, bem como da orientagdo, coordenacdo e fiscalizagdo dos
trabalhos legislativos, notadamente na conducdo dos negdcios publicos,
na politica juridica, na realizacdo das acdes juridico-administrativas do
Presidente, nas suas decisbes e atuacbOes para efetivacdo da vontade
administrativa ou de Estado, segundo as nuances, caracteristicas e
diretrizes tragcadas por tal Agente Politico;

i) assessora o presidente e demais membros da Mesa Diretora no
desempenho de suas prerrogativas funcionais, notadamente naquilo que
se refere as fungbes proprias e tipicas do Poder Legislativo, como a
legislativa e nas fungdes atipicas de fiscalizagdo da conduta politico-
administrativa do prefeito e de seus auxiliares, de julgamento do prefeito,
vice-prefeito em relacdo as infragdes politico-administrativas, inclusive em
relacdo as contas do Poder Executivo e finalmente na fungao
administrativa de ordenacdo dos servicos internos da Edilidade,
necessarios para o cumprimento e desenvolvimento de suas fungdes
precipuas;

j) assessora no planejamento e coordenagéo das relagdes do Poder
Legislativo com o Poder Executivo e seus auxiliares secretarios/diretores,
inclusive autarquicos e com os demais entes e 6rgaos publicos quando
houver o envolvimento de temas de ordem juridica;

k) promove a tramitagdo na Prefeitura Municipal das proposituras de
interesse da Presidéncia da Camara Municipal, acompanhando-as para
prestar informacoes precisas ao presidente e demais membros da Mesa
Diretora;

[) assessora o Presidente no planejamento das suas audiéncias e
relagbes com a sociedade civil e na politica de comunicagédo social da
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Camara Municipal, sempre que existir envolvimento com temas de carater
juridico;

m)representa oficialmente o presidente sempre que para isso for
credenciado;

n) assessora o presidente na emissdo de decisbes e despachos em
processos cuja decisao seja de sua competéncia;

0) despacha pessoalmente com o presidente todo o expediente dos
servicos de carater juridico, bem como participa de reunides coletivas,
audiéncias publicas quando convocado;

p) da todo o respaldo necessario ao presidente da Camara nos demais
assuntos para os quais for solicitado.

“Deus Seja Louvado”
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RESOLUCAO N. 151, DE 09 DE FEVEREIRO DE 2015

Altera anexo da Resolugédo n. 74, de 08 de setembro de 2003, que especifica.
De autoria do vereador José Roberto De Rosis Mazeu

A MESA DA CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO/ESTADO DE SAO PAULO,
usando de suas atribuigbes legais, constitucionais e regimentais, a vista do artigo 20, I,
da LOMB, faz saber que aprova a seguinte

Resolugao:

Art. 12 A folha 01 do Anexo XIlI da Resolucdo n. 74, de 08 de setembro de 2003, passa
vigorar com a seguinte redagéo/disposicéo:

ANEXO XII
(folha 1)

DESCRIGAO DOS CARGOS

ASSISTENTE JURIDICO - LEGISLATIVO:

- Escolaridade: Curso Superior Completo em Direito, com registro na
OAB/SP;
- Jornada de Trabalho: 20 horas semanais

Funcgoes:

a) assessora juridicamente o presidente e os vereadores, emitindo

pareceres verbalmente e por escrito;

b) redige pareceres sobre os assuntos tratados pelas Comissdes

Permanentes e pelas Comissdes Temporarias ou Especiais, quando

solicitado por seus componentes;

c) orienta e colabora com os processos licitatorios, emitindo pareceres;

d) redige, examina, e encaminha projetos de lei, de resolugcdes, de

decretos legislativos, regulamentos, atos e contratos;

e) orienta o presidente nas compras e contrata¢cdes para que nao realize

despesas consideradas improprias pelo Tribunal de Contas;

f) realiza defesa administrativa junto ao Tribunal de Contas;

g) defende, sempre que necessario, os interesses da Camara Municipal,

de seu presidente e dos vereadores judicial e/ou extrajudicialmente, seja
“Deus Seja Louvado”

RUA LUCAS EVANGELISTA, 652 — CEP 14700-425 — TELEFONE: (17) 3345-9200

Documento assinado digitalmente conforme MP n° 2.200-2 de 24/08/2001, que institui a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil.



Terca-feira, 10 de Fevereiro de 2015 | N°427

CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

ESTADO DE SAO PAULO
www.camarabebedouro.sp.gov.br

no polo ativo seja no polo passivo, quando a questao tiver envolvimento
com o exercicio do mandato;

h) encarrega-se do assessoramento superior do presidente na diregéo-
geral, no planejamento e na elaborac&o das estratégias, diretrizes, metas,
prioridades das ag¢des e fungdes governamentais, judiciais e quase
judiciais, bem como da orientacdo, coordenacdo e fiscalizagcdo dos
trabalhos legislativos, notadamente na conducado dos negdcios publicos,
na politica juridica, na realizacdo das acgdes juridico-administrativas do
Presidente, nas suas decisdes e atuacbes para efetivagdo da vontade
administrativa ou de Estado, segundo as nuances, caracteristicas e
diretrizes tragadas por tal Agente Politico;

i) assessora o presidente e demais membros da Mesa Diretora no
desempenho de suas prerrogativas funcionais, notadamente naquilo que
se refere as funcdes proéprias e tipicas do Poder Legislativo, como a
legislativa e nas fungbes atipicas de fiscalizagdo da conduta politico-
administrativa do prefeito e de seus auxiliares, de julgamento do prefeito,
vice-prefeito em relacéo as infragbes politico-administrativas, inclusive em
relacdo as contas do Poder Executivo e finalmente na fungao
administrativa de ordenacdo dos servigcos internos da Edilidade,
necessarios para o cumprimento e desenvolvimento de suas fungoes
precipuas;

j) assessora no planejamento e coordenagao das relagdes do Poder
Legislativo com o Poder Executivo e seus auxiliares secretarios/diretores,
inclusive autarquicos e com os demais entes e 6rgaos publicos quando
houver o envolvimento de temas de ordem juridica;

k) promove a tramitagdo na Prefeitura Municipal das proposituras de
interesse da Presidéncia da Camara Municipal, acompanhando-as para
prestar informacgdes precisas ao presidente e demais membros da Mesa
Diretora;

) assessora o Presidente no planejamento das suas audiéncias e
relacbes com a sociedade civil e na politica de comunicacido social da
Camara Municipal, sempre que existir envolvimento com temas de carater
juridico;

m)representa oficialmente o presidente sempre que para isso for
credenciado;

n) assessora o presidente na emissao de decisbes e despachos em
processos cuja decisao seja de sua competéncia;

0) despacha pessoalmente com o presidente todo o expediente dos
servigos de carater juridico, bem como participa de reunides coletivas,
audiéncias publicas quando convocado;

p) da todo o respaldo necessario ao presidente da Camara nos demais
assuntos para os quais for solicitado.

Art. 22 As despesas decorrentes da presente resolugcado correrdo por conta de dotacao
orcamentaria propria, suplementada, se necessario.

“Deus Seja Louvado”
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Art. 39 Esta resolugéo entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as
disposicdes em contrario.

Bebedouro, Capital Nacional da Laranja, 09 de fevereiro de 2015.

José Roberto De Rosis Mazeu
PRESIDENTE

Nasser José Delgado Abdallah Luiz Carlos de Freitas
12 SECRETARIO 22 SECRETARIO
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Prefeitura de
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ADM. 2013/2016 Praca José Stamato Sobrinho - N° 45 - CEP 14701-009 - Cx Postal 361
CNPJ - 45.709.920/0001-11 - Insc. Est. Isenta
BEBEDOURO - Estado de Sdo Paulo

LEI N2 4716 DE 16 DE OUTUBRO DE 2013

Altera o art. 10 e os Anexos V e VI da Lei n. 3.320, de 06 de outubro de 2003, na forma
que especifica.
De autoria da Mesa Diretora

O Prefeito Municipal de Bebedouro, usando de suas atribuigbes legais,
Faz saber que a Camara Municipal aprovou e ele promulga a seguinte Lei:

Art. 12 O art.10 da Lei n. 3.320, de 06 de outubro de 2003, passa a vigorar com a seguinte
redacio:

Art. 10. A cada uma das faixas da Estrutura de Vencimentos referidas no artigo anterior
foram atribuidos graus distribuidos igualmente, representados pelas letras de “A” até “I”.

Pardgrafo unico. As letras A, B, C, D, E, F, G, H e | representam a compensacgéao pela
progressdo horizontal do servidor sequndo as regras estabelecidas na presente lei.

Art. 22 Os anexos V e VI da Lei n. 3320, de 06 de outubro de 2003, passam a vigorar com
as seguintes Tabelas de Vencimentos:

“Deus Seja Louvado”
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ANEXO V
LEI N. 3.320/2003

TABELA DE VENCIMENTOS

GRAU

REF. CARGO
A B [ D E F G H |

Auxiliar Servicos Diversos 659,67| 751,14 799,44 851,98 908,93 938,85 968,77 998,69 1.028,60

2 |Vigia 720,50| 753,50, 815,71 869,65 928,32 977,07| 1.025,86| 1.074,63] 1.123,40
3 |Copeira 721,26| 791,24 843,03 899,37 960,62 1.001,61| 1.042,60 1.083,59 1.124,59
[Telefonista
4 | Motorista 762,47| 826,66 881,55 941,29 1.006,23) 1.051,88] 1.097,53| 1.143,18) 1.188,84
5 811,70 864,22 922,42 985,71| 1.054,56| 1.107,32] 1.160,08] 1.212,84| 1.265,60
6 847,28| 904,04 965,72 1032,80| 1.105,81) 1.144,60[ 1.185,12] 1.253,10 1.321,08,
7 888,15 948,43|1.014,05/1.085,41] 1.162,96| 1.204,27| 1.247,29| 1.316,04| 1.384,80
8 | Motorista de Gabinete 922,80 979,71[1.048,02/11.122,36| 1.203,19 1.246,17| 1.291,05] 1.364,94| 1.438,83
9 945,61[1.010,96[1.082,02|11.159,31| 1.243,42| 1.288,15] 1.334,77| 1.404,58] 1.474,40
10 970,59/1.038,11|1.111,58|1.191,46| 1.278,39| 1.324,61] 1.372,81| 1.443,08] 1.513,34|
11 |Auxiliar Pessoal 997,60[1.067,51(1.143,53|1.226,23| 1.316,18| 1.364,06| 1.413,94| 1.484,70| 1.555,46
IAuxiliar Tesouraria
IAuxiliar Legislativo
(Operador de Som e Video
12 1.041,57|1.115,32[1.195,52(1.282,77| 1.377,70[1.428,18| 1.480,84] 1.552,43| 1.624,02
13 |Atendente Legislativo 1.085,04{1.163,09(1.247,55(1.339,38] 1.439,20[1.492,35| 1.547,75 1.619,77| 1.691,79
14 1.295,04{1.313,41[1.410,86[1.516,99| 1.632,46|1.693,87| 1.757,97| 1888,60[ 2.019,23
15 1.331,45|1.430,63(1.538,50[1.655,85| 1.783,48/1.851,37| 1.922,17| 1.999,08| 2.076,00

16 |Chefe Depto Legislativo 1.443,60(1.552,64(1.671,18(1.800,16( 1.940,43|2.015,08| 2.092,93| 2.171,90| 2.250,86
Chefe Depto Financeiro
IAssessor de Imprensa

17 |Diretor Legislativo 1.860,04{1.956,07]2.110,05[2.277,51(2.459,63 | 2.556,55| 2.657,61| 2.709,78 2.900,17|
Diretor Admin. Financeiro

18 |Assistente Téc. Gabinete 2.185,65[2.359,71[2.549,07[2.755,02] 2.979,06| 3.099,82| 3.222,54| 3.286,61| 3.407,87
IChefe de Gabinete da
19 |Presidéncia 2.391,522.583,69[2.792,65[3.019,99| 3.267,22|3.398,62| 3.535,83| 3.606,47| 3.728,86
20 |Assist. Juridico Legislativo  [2.569,06[2.807,62[3.036,28/3.284,94| 3.555,46(3.699,35 3.811,40[ 3.926,77| 4.005,78|

|Assistente Parlamentar

Observagao: 142 Tabela de Vencimentos atualizada até janeiro de 2013 - Revisdao Geral Anual dos
Servidores da Cadmara Municipal de Bebedouro - 5,84% (cinco pontos percentuais e oitenta e quatro
milésimos) - Resolugdo n. 136 , de 31 de janeiro de 2013 (IPCA-IBGE) e aumento de 1,16% (um ponto
percentual e dezesseis centésimos) conforme Lei n. 4.578, de 05 de margo de 2013.
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ANEXO VI
LEI N. 3.320/2003

TABELA DE VENCIMENTOS
(sem incluir cargos)

REF. GRAU
A B c D E F G H |
1 659,67 751,14 799,44 851,98 908,93 938,85 968,77| 998,69 1.028,60
2 720,50 753,50 815,71 869,65 928,32 977,07 1.025,86] 1.074,63] 1.123,40
3 721,26 791,24 843,03 899,37 960,62 1.001,61 1.042,60 1.083,59] 1.124,59
4 762,47 826,66 881,55 941,29  1.006,23 1.051,88 1.097,53| 1.143,18] 1.188,84
5 811,70 864,22 922,42 985,71 1.054,56 1.107,32 1.160,08| 1.212,84] 1.265,60
6 847,28 904,04 965,72 1032,80| 1.105,81 1.144,60 1.185,12] 1.253,10| 1.321,08
7 888,15] 948,43 1.014,05| 1.08541| 1.162,96 1.204,27 1.247,29] 1.316,04] 1.384,80
8 922,80 979,71 1.048,02] 1.122,36] 1.203,19 1.246,17 1.291,05| 1.364,94] 1.438,83
9 945,61 1.010,96] 1.082,02] 1.159,31 1.243,42 1.288,15 1.334,77| 1.404,58 1.474,40
10 970,59 1.038,11| 1.111,58] 1.191,46] 1.278,39 1.324,61 1.372,81| 1.443,08 1.513,34
1 997,60, 1.067,51| 1.143,53] 1.226,23] 1.316,18 1.364,06 1.413,94] 1.484,70| 1.555,46

12 1.041,57] 111532 1.19552 1.282,77| 1.377,70 1.428,18 1.480,84] 1.552,43| 1.624,02
13 1.085,04f 1.163,09) 1.247,55 1.339,38 1.439,20 1.492,35 1.547,75 1.619,77| 1.691,79
14 1.295,04/ 1.313,41 1.410,86 1.516,99| 1.632,46 1.693,87| 1.757,97| 1888,60, 2.019,23
15 1.331,45| 1.430,63 1.538,50 1.655,85( 1.783,48 1.851,37| 1.922,17) 1.999,08) 2.076,00
16 1.443,60f 1.552,64 1.671,18] 1.800,16| 1.940,43 2.015,08 2.092,93 2.171,90, 2.250,86

17 1.860,04f 1.956,07| 2.110,05 2.277,51| 2.459,63 2.556,55 2.657,61 2.709,78  2.900,17|

18 2.185,65( 2.359,71| 2.549,07| 2.755,02| 2.979,06 3.099,82 3.222,54 3.286,61| 3.407,87|
19 2.391,52 2.583,69 2.792,65 3.019,99| 3.267,22 3.398,62 3.535,83| 3.606,47| 3.728,86
20 2.569,06 2.807,62 3.036,28 3.284,94| 3.555,46 3.699,35 3.811,40 3.926,77| 4.005,78

Observagdo: 142 Tabela de Vencimentos atualizada até janeiro de 2013 - Revisdao Geral Anual dos
Servidores da Camara Municipal de Bebedouro - 5,84% (cinco pontos percentuais e oitenta e quatro
milésimos) - Resolugéo n. 136, de 31 de janeiro de 2013 (IPCA-IBGE) e aumento de 1,16% (um ponto
percentual e dezesseis centésimos) conforme Lei n. 4.578, de 05 de margo de 2013.
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Art. 32 As despesas decorrentes da aplicagdo desta lei correrdo a conta das dotagbes
orcamentarias proprias, suplementadas, se necessario for.

Art. 42 Esta lei entrara em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as disposi¢goes em
contrario.

Prefeitura Municipal de Bebedouro 16 de outubro de 2013.

Fernando Galvao Moura
Prefeito Municipal

Publicada na Secretaria da Prefeitura a 16 de outubro de 2013.

Ivanira A de Souza
Assessor Técnico
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LEI N2 4644 DE 06 DE JUNHO DE 2013

Altera anexos da Lei Municipal n. 3.320, de 06 de outubro de 2003, que especifica.
De autoria dos vereadores Angelo Rafael Latorre Daolio, Fernando Jose Piffer, José
Baptista de Carvalho Neto, José Roberto De Rosis Mazzeu, Juliano Cesar Rodrigues,
Lucas Gibin Seren e Sebastiana Maria Ribeiro Tavares de Camargo

O Prefeito Municipal de Bebedouro, usando de suas atribuigbes legais,
Faz saber que a Camara Municipal aprovou e ele promulga a seguinte Lei:

Art. 12 Em decorréncia da criagdo por resolugdo de 11 (onze) vagas para o cargo de

ASSISTENTE TECNICO DE GABINETE, cuja remuneragao esta fixada e enquadrada na

referéncia 18 da TABELA DE VENCIMENTOS constante do anexo V da Lei Municipal n.

3.320/2003, os anexos Il e IV, folha 3, da Lei Municipal n. 3.320, de 06 de outubro de
2003, passam vigorar com a seguinte redagao/disposi¢do, como segue:

ANEXO Il

LEI N° 3.320/2003

QUADRO DE PESSOAL DA CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

CARGO FORMA DE QUANT. REF.
PROVIMENTO *)
Assistente Parlamentar Efetivo 01 20
Assistente Juridico-Legislativo Comisséo 01 20
Chefe de Gabinete da Presidéncia Comissao 01 19
Assistente Técnico de Gabinete Comissao 12 18
Diretor Legislativo Efetivo 01 17
Chefe de Departamento Legislativo Efetivo 01 16
Diretor Administrativo-Financeiro Efetivo 01 17
Chefe de Departamento Financeiro Efetivo 01 16
Assessor de Imprensa Efetivo 02 16
Atendente Legislativo Efetivo 01 13
Auxiliar de Pessoal Efetivo 01 11
Auxiliar Legislativo Efetivo 03 11
Auxiliar de Tesouraria Efetivo 02 11
Operador de Som e Video Efetivo 01 11
Motorista de Gabinete Efetivo 01 08
Motorista Efetivo 01 04
Telefonista Efetivo 02 03
Copeira Efetivo 01 03
Vigia Efetivo 05 02
Auxiliar de Servigos Diversos Efetivo 02 01
Total 41

(*) A referéncia diz respeito a Tabela de Vencimentos constante do Anexo V da Lei Municipal n. 3.320/2003.

Obs.: O presente quadro de pessoal da Camara Municipal de Bebedouro substitui o ANEXO Il da Lei n. 3.320/2003.

“Deus Seja Louvado”
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ANEXO IV
LEI N. 3.320/2003
Folha 03

ASSISTENTE TECNICO DE GABINETE:

Escolaridade: Curso Médio Completo, nogbes de informatica e CNH categoria
profissional.

Jornada de Trabalho: 40 horas semanais

Funcgoes:

a) Despacha diariamente com o Presidente e Vereadores, colaborando na
organizagao de sua agenda;

b) Atende a populagdo que procura a Camara, fazendo triagem dos problemas e os
encaminhando ao Presidente e Vereadores;

c) Faz a articulagdo politico-administrativa (da Presidéncia) com os Vereadores e com
o Executivo;

d) Faz interlocugao da Camara com as entidades da sociedade organizada;

e) Prepara as visitas a serem feitas pelo Presidente e Vereadores;

f) Organiza as viagens de representagao do Presidente e Vereadores;

g) Assessora o Presidente e Vereadores na tomada de providéncias de carater
politico-administrativo;

h) Assessora o Presidente e Vereadores na redagao de seus pronunciamentos e na
resposta dos expedientes que recebe;

i) Exerce fungbes proprias de Chefe de Gabinete do Presidente e Vereadores;

j) Dirige o veiculo da Camara Municipal, conduzindo o Presidente ou Vereadores a
Capital ou outra cidade, atendendo as necessidades do servigo ou representagao
da Camara;

Art. 2¢ As despesas decorrentes da presente lei correrdo por conta de dotagdo
orgamentaria propria, suplementada, se necessario.

Art. 32 Esta lei entrara em vigor na data de sua publicagéo, revogando-se as disposi¢des
em contrario.

Prefeitura Municipal de Bebedouro 06 de junho de 2013

Fernando Galvao Moura
Prefeito Municipal

Publicada na Secretaria da Prefeitura a 06 de junho de 2013.

lvanira A de Souza
Assessor Técnico
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RESOLUCAO N¢ 139, DE 28 DE MAIO DE 2013

Dispb6e sobre a criagdo de vagas no ambito da Camara Municipal e alteragdo de
anexos da Resolugédo n. 74, de 08 de setembro de 2003, que especifica.

De autoria dos vereadores Angelo Rafael Latorre Daolio, Fernando Jose Piffer, José
Baptista de Carvalho Neto, José Roberto De Rosis Mazzeu, Juliano Cesar Rodrigues,
Lucas Gibin Seren, Paulo Henrique Ignacio Pereira, Sebastiana Maria Ribeiro Tavares de
Camargo e Tiago Bosco de Souza Elias

A MESA CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO/ESTADO DE SAO PAULO, usando
de suas atribuicdes legais, constitucionais e regimentais, faz saber que a Cémara
Municipal aprovou e ela promulga a seguinte

Resolugéo:

Art. 12 Ficam criadas mais 11 (onze) vagas para o cargo de ASSISTENTE TECNICO DE
GABINETE, constante do QUADRO DE PESSOAL DA CAMARA MUNICIPAL DE
BEBEDOURO - Anexo Il - e dos Anexos VIl e XlI, folha 03 da Resolugéo n. 74/2003.

Art. 22 Em razao da criagdo das vagas referidas no artigo anterior, os Anexos Il, VIl e XII,
folna 03 da Resolugdo n. 74, de 08 de setembro de 2003, passam a ter a seguinte
redagao/disposicdo, da qual constam os requisitos basicos para o preenchimento das
vagas criadas no art. 12, bem como sua carga horaria e atribuigdes, como segue:

Art. 32 As despesas decorrentes da presente resolugido correrao por conta de dotacao
orcamentaria propria, suplementada, se necessario.

Art. 42 Esta resolugdo entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se as
disposi¢cdes em contrario.

Bebedouro, Capital Nacional da Laranja, 28 de maio de 2013.

Angelo Rafael Latorre Daolio
PRESIDENTE

Luiz Carlos de Ifreitas José Roberto De Rgsis Mazzeu
12 SECRETARIO 2° SECRETARIO

“Deus Seja Louvado”
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ANEXO Il
RESOLUCAO N. 74/2003

QUADRO DE PESSOAL DA CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

CARGO FORMA DE QUANT. REF.
PROVIMENTO (*)
Assistente Parlamentar Efetivo 01 20
Assistente Juridico-Legislativo Comisséao 01 20
Chefe de Gabinete da Presidéncia Comisséao 01 19
Assistente Técnico de Gabinete Comisséao 12 18
Diretor Legislativo Efetivo 01 17
Chefe de Departamento Legislativo Efetivo 01 16
Diretor Administrativo-Financeiro Efetivo 01 17
Chefe de Departamento Financeiro Efetivo 01 16
Assessor de Imprensa Efetivo 01 16
Atendente Legislativo Efetivo 01 13
Auxiliar de Pessoal Efetivo 01 11
Auxiliar Legislativo Efetivo 03 11
Auxiliar de Tesouraria Efetivo 02 11
Operador de Som e Video Efetivo 01 11
Motorista de Gabinete Efetivo 01 08
Motorista Efetivo 01 04
Telefonista Efetivo 02 03
Copeira Efetivo 01 03
Vigia Efetivo 04 02
Auxiliar de Servigos Diversos Efetivo 02 01
TOTAL 39

(*) A referéncia diz respeito a Tabela de Vencimentos constante do Anexo V da Lei
Municipal n. 3.320/2003.

Obs.: O presente quadro de pessoal da Camara Municipal de Bebedouro substitui o
ANEXO Il da Resolugao n. 74/2003.

“Deus Seja Louvado”
RUA LUCAS EVANGELISTA, 652 — CEP 14700-425 —- TELEFONE: (17) 3345-9200
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ANEXO VI
RESOLUCAO N. 74/2003

QUADRO DE CARGOS EM COMISSAO

CARGO QUANT. Ref.
*)
Assistente Juridico Legislativo 01 20
Chefe de Gabinete da Presidéncia 01 19
Assistente Técnico de Gabinete 12 18
TOTAL 14

(*) A referéncia diz respeito a Tabela de Vencimentos constante do Anexo V da Lei
Municipal n. 3.320/2003.

Obs.: O presente quadro de cargos em comissdo substitui o ANEXO VII da Resolugéo n.
74/2003.
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ANEXO XIl
Resolugéao n. 74/2003
Folha 03

ASSISTENTE TECNICO DE GABINETE:

Escolaridade: Curso Médio Completo, nogdes de informatica e CNH categoria
profissional.

Jornada de Trabalho: 40 horas semanais

Funcgoes:

a) Despacha diariamente com o Presidente e Vereadores, colaborando na
organizagao de sua agenda;

b) Atende a populacédo que procura a Camara, fazendo triagem dos problemas e os
encaminhando ao Presidente e Vereadores;

c) Faz a articulagao politico-administrativa (da Presidéncia) com os Vereadores e com
o Executivo;

d) Faz interlocugao da Camara com as entidades da sociedade organizada;

e) Prepara as visitas a serem feitas pelo Presidente e Vereadores;

f) Organiza as viagens de representagédo do Presidente e Vereadores;

9) Assessora o Presidente e Vereadores na tomada de providéncias de carater
politico-administrativo;

h) Assessora o Presidente e Vereadores na redagédo de seus pronunciamentos e na
resposta dos expedientes que recebe;

i) Exerce fungbes proprias de Chefe de Gabinete do Presidente e Vereadores;

j) Dirige o veiculo da Camara Municipal, conduzindo o Presidente ou Vereadores a
Capital ou outra cidade, atendendo as necessidades do servigo ou representacado da
Céamara;

“Deus Seja Louvado”
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09/06/2012

Pag. A-06

Projeto de Resolugdo n® 02/2012
CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

RESOLUCAD N2131, DE 04 DE JUNHO DE 2012

DispGe sobre a criac@o de funcdo de Mestre de Cerimdnias no
&mbito da Camara Municipal de Bebedouro e dé outras providén-

cias.
De autoria da Mesa Diretora

AMESA DA CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO/ESTADO DE SAQ
PAULQ, usando de suas atribuigdes legais, regimentais  constitucionais,
faz saber que a Cadmara Municipal aprovou e ela promuiga a seguinte

Resolucdo:

Art. 12 Pela presente resolugéo, fica criada no ambito da Camara Munici-
pal de Bebedourc a fungo de mestre de cerimdnias, que terd como

atribuicdes:

&) iniciar e conduzir as fases das solenidades a cargo do Legislativo

municipal, chamando & Mesa os anfitrides, os conwdados especiais; 0s
conferencistas e quern mais dava compé-la; ‘

b} auxiliar 2 Mesa na condugdo do protocolo e anunclando a palav‘ra',"!-
convidando para o uso da palavra, chamando ac pariatério, etc. ’
¢) elaborar todos discursos gue eventualmente venham a ser solicitados
pelos edis, sgja para pronuncid-lcs no recinto da Cémara ouforadele, e
tudo o mais desempehhar para 0 bom franscurso dos trabalhos solenes.

Art. 22 Afdngéo criada ne artigo 12 incorpora-se na organizagao admi-
nistrativa estabelecida na Resoluglo n. 74, de 08 de setembro de 2003,
que dispde sobre o Quadro Geral de Pesscal ¢a Camara Municipal de |

Bebedouro [

Art. 3% Acriacdo da funcéo mencionada no artigo 12 ndo Importara em ‘
criagdo de cargos nem mesmo fixac&e de vencimento. ‘

Art. 42 Somente poderdo exercer a fung®o criada nesta resoiugio os
integrantes do quadrc de servidores efetivos levande-se em conta &
refagdo da fungio a ser exercida com as atribuicdes do cargo do servi-
dor, vocag&o e exisiéncla de condicdes que preencham as quanﬂcagces

exigidas para o exergicio da fungéo cerimonial.
!

Art. 5% A presente fungfo fica subordinada diretamente & Diretoria
Legislativa, que prescreve e comanda todos os eventos & solenidades
oficiais. :

Art. 6° A descriglo da fung&o ora criada consta do anexo que faz parte
integranie desta resolucio.

Art. 72 As despesas decorrentes da aplicacdo desta resclucio correrdo
& conta das dotagdes orgamentarias proprias, suplementadas, se neces-
sario for.

Art. 82 Esta resolug8o entrarg em viger na data de sua publicagéo,
revogadas as disposicdes em contraric,

Bebedoure, Capital Nacional da Laranja, 04 de junhc de 2012.

Carlos Renato Serotine
Presidente

, Nelson Sanchez Filho Sebastiana Maria R. T. de Camargo

12 Secretario 22 Secretdrio
“Deus seja Louvado”
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i BEBEDOURO PARA TODOS  2009/2012 B

LEI N° 4033 DE 23 DE NOVEMBRO DE 2009 - .,

. Dispde sobre -a flxagao de remunerag.ao para o cargo. de prowmento em comissao
‘dé Chefe de Gabinete da Presidéncia no ambito da Camara Municipal, com a
consequente alteragiio dos anexos da Lel Munlclpa! n. 3.320, de 06 de outubro de

2003, que especifica..

De autoria da Mesa D:retora

O Prefeito Municipal d'e Bebedo‘uro, usando de suas atr'ibu;i'gﬁss.‘!'égais,
Faz saber que a Camara Municipal aprovou e ele promulga a seguinte Lei:

“Art. 12 Em decorréncia da criagdo por Resolugdo do cargo de Chefe de Gabinete da

Presidéncia, fica a sua respectiva remuneragéo fixada e enquadrada na referéncia 19 da
TABELA DE VENCIMENTOS constante d¢ anexo Vda: Lei Municipal n. 3.320/2003, e em

razédo também da criagdo por Resolugédo de vagas 'de Assessor de Imprensa, Auxmar

Legislativo e Vigia, os Anexos I, Il, Ill, IV, folha 3, e V da Lel Municipal n. 3.320, de 06 de
outubro de 2003, passam vigorar com a seguinte redagdo/disposicao, acrescendo se ao
Anexo IV a folha 20, da qual constam os requisitos basicos para preenchimento do cargo
criado de Chefe de Gabinete da Presidéncia, bem como sua carga horaria e fungges.

Art. 22 As despesas decorrentes da presente iel correrao por conta de dotagdo
orcamentaria propria, suplementada ‘Se necessario. SRR

Art. 32 Esta lei entrara em vigor na data de sua pubilcagao revogando-se as disposigdes

em contrario.

. ,Ei.gPrefeitura unicipaf de Bebedouro 23 de novembro de-ZOQS;};-. =

Jodo Sta Bianchini
Prefeit§f Municipal

-

Publicada na Secretaria da Prefeitura a 23:ds n:oVe:m‘;b.r_o_ d;s- 2009 '

“Deus seja Louvado”




ANEXO [
LEI MUNICIPAL N¢ 3.320/2003
ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

PRESIDENCIA

Assessoria de Imprensa Assessoria Juridica

Assessoria Parlamentar Chefe de Gabinete da Presidéncia

Assistente Téc. de Gabinete

Motorista de Gabinete

Diretoria Legislativa Diretoria Adm.-Financeira
‘___ Departamento Legislativo I— Departamento Financeiro
| Auwxliar Legislativa | Auxiliar de Pessoal
| Operador de Som e Video | Auxiliar de Tesouraria
| Atendente Legislativo . | Telefonista
| Motorista Copeira
L. Vigia

Auxiliar de Serv, Div.

Obs.: A presente estrutura organizacional substitui 0 Anexo | da Lei Municipal n. 3.320/03.

ANEXO Il

LEI MUNICIPAL Ne@ 3.320/2003

QUADRO DE PESSOAL DA CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO




CARGO FORMA DE QUANT. REF.
PROVIMENTO ' (*)
Assistente Parlamentar Efefivo 01 20
Assistente Juridico-Legislativo Comissao 01 20
Chefe de Gabinete da Presidéncia Comisséao 01 19
Assistente Técnico de Gabinete Comissao 01 18
Diretor Legislativo Efetivo 01 17
Chefe de Departamento Legislativo Efetivo 01 16
Diretor Administrativo-Financeiro Efetivo 01 17
Chefe de Departamento Financeiro Efetivo 01 16
Assessor de Imprensa Efetivo 02 16
Atendente Legislativo Efetivo 01 13
Auxiliar de Pessoal : Efetivo 01 11
Auxiliar Legislativo Efetivo 03 11
Auxiliar de Tesouraria Efetivo 02 11
Operador de Som e Video Efetivo 01 11
Motorista de Gabinete Efetivo 01 08
Motorista Efetivo 01 04
Telefonista Efetivo 02 03
Copeira Efetivo 01 03
Vigia Efetivo 05 02
Auxiliar de Servicos Diversos Efetivo 02 01
TOTAL ‘ 30

(") A referéncia diz respeito a Tabela de Vencimentos constante do Anexo V da Lei
Municipal n. 3.320/2003.

Obs.: O presente quadro de pessoal da Camara Municipal de Bebedouro substitui o
Anexo Il da Lei Municipal n. 3.320/2003.

ANEXO Il
LEI MUNICIPAL N2 3.320/2003

HIERARQUIZAGAO DAS CLASSES DE CARGOS




CARGO REF.
(")

Assistente Juridico-Legislativo 20
Assistente Parlamentar

Chefe de Gabinete da Presidéncia 19
Assistente Técnico de Gabinete 18
Diretor Legislativo 17
Diretor Administrativo-Financeiro

Chefe de Departamento Legislativo 16

Chefe de Departamento Financeiro
Assessor de Imprensa

Atendente Legislativo 13
Auxiliar de Pessoal 11
Auxiliar de Tesouraria
Auxiliar Legislativo
Operador e Som e Video

Motorista de Gabinete 08
Motorista 04
Telefonista 03
Copeira

Vigia 02
Auxiliar de Servigos Diversos 01

() A referéncia diz respeito a Tabela de Vencimentos constante do Anexo V da Lei
Municipal n. 3.320/2003.

Obs.: A presente hierarquizacio das classes de cargos substitui o Anexo lll da Lei
Municipal n. 3.320/2003.

ANEXO IV
LEI N2 3.320/2003
(folha 3)

ASSISTENTE TECNICO DE GABINETE:
- Escolaridade: Curso Médio Completo e nogdes de informatica.
- Jornada de Trabalho: 40 horas semanais

Fungoes:

a) despacha diariamente com o presidente, colaborando na organizagdo de sua
agenda; '

b) atende & populagio que procura a Camara, fazendo triagem dos problemas e os
encaminhando ao presidente;

c) faz a articulagdo politico-administrativa da Presidéncia com os vereadores € com o
Executivo;




d)
e)

g)
h)

faz interlocugdo da Camara com as entidades da sociedade organizada; -

prepara as visitas a serem feitas pelo presidente;

organiza as viagens de representacdo do presidente;

assessora o presidente na tomada de providéncias de carater politico-
administrativo;

assessora o presidente na redacdo de seus pronunciamentos e na resposta dos
expedientes que recebe;

exerce as fungbes proprias de secretario(a) do presidente.

ANEXO IV
LEI MUNICIPAL N2 3.320/2003
(folha 20)

CHEFE DE GABINETE DA PRESIDENCIA:

Escolaridade: Curso Médio Completo e nogdes de informatica.
Jornada de Trabalho: 40 horas semanais

Fungdes:

a)

b)
c)

d)

g)
h)

)

k)

exerce a diregdo geral, orienta, coordena e fiscaliza os trabalhos do Gabinete da
Presidéncia;

exerce as fungbes de “porta-voz” da Presidéncia;

coordena as relagdes do Poder Legislativo com o Poder Executivo, providenciando
os contatos com o prefeito municipal e seus secretarios/diretores, destinando-lhes
os assuntos de interesse da Presidéncia. e recebendo suas solicitagbes e
sugestdes, encaminhando-as a Presidéncia e/ou tomando as devidas providéncias
e, se for 0 caso, respondendo-as;

acompanha a tramitagdo na Prefeitura Municipal das proposituras de interesse da
Presidéncia da Céamara Municipal e mantém controle que permita prestar
informacgdes precisas ao presidente;

promove o atendimento das pessoas que procuram o presidente da Camara,
encaminhando-as para solucionar os respectivos assuntos ou marcando
audiéncias;

promove atividades de coordenagéo politico-administrativas da Camara Municipal
com 0s municipes, pessoalmente, ou por meio de entidades que os representem;
organiza as audiéncias e secretaria o presidente, selecionando os assuntos a
serem incluidos na pauta;

representa oficialmente o presidente sempre que para isso for credenciado;

profere despachos interlocutérios em processos cuja decisdo caiba ao presidente e
despachos decisorios em processos de sua competéncia;

despacha pesscalmente com o presidente todo o expediente dos servicos que
dirige, bem como participa de reunides coletivas, audiéncias publicas quando
convocadas; '

da todo respaldo necessario ao presidente da Camara nos demais assuntos para
os quais for solicitado.




TABELA DE VENCIMENTOS

LEI N2 3.320/2003

ANEXOV

GRAU
REF. CARGO
A B C D E F G H |
Auxiliar Servigos
1 [Diversos 397,49 458,15 490,18 52501 562,77
2 |Vvigia 437,820 45970 500,98 536,73 57564
3 [Copeira 438,320 484,72 519,08/ 556,43 597,08
Telefonista
4 | Moterista 465,65 508,21 544,63 584,23 627 31
5 49829 533,12 571,73 613,71 659,36
6 521,91 559,53 600,44, 644,94 693,34 719,08 745094
7 549,00, 588,98 632,49 679,80, 731,25 758,63| 787,17
8 |Motorista de Gabinete 571,98 609,71 65503 704,31 757,91 78644] 81619
9 587,101 630,44 677,57 728,83 784,59 814,26 845,19
10 603,671 648,45 697,17 750,15 807.78 83948 870,41
11 Auxiliar Pessoal 621,59 667,95 718,37 773,21 832,86 86460 89769
Auxiliar Tesouraria
Auxiliar Legislativo
Operador de Som e
Video
12 850,74 698,60 752,841 810,70| 873,64 90721 942,05
13 |Atendente Legislativo 679,57 731,34 787,33 848,22 914,45 940,69 986,43
14 771,44] 830,93 89565 966,03 104260 1083,34] 1125,82
15 842 98] 908,75 980,29 1088,10 1142,74] 1187.77] 1234,74
16 |Chefe Depto Legislativol 917,35 ©89,65 1068,29 1153,81| 1246,84] 1296,34] 1347,96
Chefe Depto Financeiro
Assessor de Imprensa
17 Diretor Legislativo 1193,53| 1257,21] 1358,32) 1470,37) 1591,15| 1655,43| 1722 45 1765,51 1792,27
Diretor Administrativo-
Financeiro
Assistente Técnico de
18 |Gabinete 1409,44] 1524,88 1650,46 1787,04] 1935,61 2015,70] 2097,09] 2139,57] 218296
Chefe de Gabinete da
19 |Presidéncia 1545,99 1673 41 1812,01] 1962,76| 2126,721 2213,86 2304,.84] 2351,71 239961
Assistente Juridico _
20 iLegislativo 1663,71f 1821,93] 1973,56) 2138,47 2317 86 2413,29 2512,83 2564,12| 2616,51
Assistente Parlamentar
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Projeto de Resolugao n® 06/2009

CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

ESTADO DE SAO PAULO -
www.camarabebedouro.sp.gov.br

- RESOLUGAO N¢ 126, DE 16 DE NOVEMBRO DE 2009

Dispde sobre a criagdo de cargo e sua respectiva vaga no ambito da
Camara Municipal, bem como criagfo de vagas e alteracio de anexos da
Resolugao n®74, de 08 de setembro de 2003, que especifica.

De autoria da Mesa Diretora

- A MESA DA CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO/ESTADO DE SAOQ
PAULO, usando de suas atribui¢cdes legais, constitucionais e regimentais, faz -
saber que a Camara Municipal aprovou e ela promulga a seguinte

Resoiug'ﬁo: "
Art. 12 Fica criado o cargo de Chefe de Gabinete da Presidéncia e sua

respectiva vaga, abaixo especificados, de provimento em comisséo, o qual
passara a constar dos Anexos |, Il, VII, XI e XH da Resolugao n. 74, de 08 de

setembro de 2003:
CARGOD VAGA REFERENCIA
Chefe de Gabinete da Presidéncia 01 3 - 19

T

Paragrafo tnico. A referéncia diz respeito 4 Tabela de Vencimentos f::orist_ante
doAnexoV da Lei Municipal n. 3.320/2003, com suas sucessivas alteracdes. -

Art. 29 Fica criada mais 01 (uma) vaga para o cargo de Assessor de Imprensa,
01 (uma) vaga para o cargo de Auxiliar Legislativo e 02 (duas) vagas para o
cargo de Vigia, ambos constantes do QUADRO DE PESSOAL DA CAMARA
MUNICIPAL DE BEBEDOURO ~ANEXO Il - e dos Anexos i, VI, Xl e Xil, folhas
12 e 18, respectivamente, todos da Resolugaon. 74!2003

Art. 3° Em razdo da criagdo do cargo e das vagas referidas nos artigos
anteriores, os Anexos I, H, i, VI, VIi, Xt e Xli, folha 3, todos da Resolugao n. 74,
de 08 de setembro de 2003, passam a ter a seguinte redago/disposigéo,
acrescendo-se ao Anexo Xl a fotha 20, da gual constam os requisitos basicos
para preenchimento do cargo criado no art. 12, bem como sua-carga horarsa e’

funcdes.




Art. 4% As despesas decorrentes dapresente resolugéo correréo por conta
de dotagdo orgamentaria propria, suplementada, se necesséario.

Art. 52 Esta resolucéo entrara em vigor na data de sua publicagéo, revogando-
se as disposi¢des em conirario.

Bebedouro, Capital Nacional da Laranja, 16 de novembro de 2009.

José Baptista de Carvaiho Neto
PRESIDENTE

Carlos Renato Serotine Carlos Alberto Costa

12 SECRETARIO 2° SECRETARIO
ANEXO|
RESOLUGAO Ne 7412003

ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

PRESIDENCIA
Assessoria de Imprensa Assessoria Juridica
Assessoria Parlamentar Chefe de Gabinete da Presidéncia
. Assistente Téc. de Gabinete
Motorista de Gabinete
Diretoria Legislativa Diretoria Adm.~Financeira
f__ Departamento Legislativo [— Departamento Financeiro
| Auxiliar Legislativo - Auxiliar de Pessoal
|-— Operador de Som ¢ Video L Auxi Iiar de Teséuraria
| Atendente Legislativo ____Telefonista
L Motorista - Copeira
L Vigia
L Auxiliar de Serv. Div. ~

‘Obs.: A presente estrutura organizacional substitui o Anexo | da Resolugéo n. 74/2003,




ANEXO Ii
RESOLUGAO N 74/2003

QUADRO DE PESSOAL DA CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

CARGO ' - | FORMADE QUANT. REF.
. PROVIMENTO *)
Assistente Parlamentar Efetivo ) 20
Assistente Juridico-Legislativo Comisséo 01 20
Chefe de Gabinete da Presidéncia ‘ Comisséo 01 19
- |Assistente Técnico de Gabinete Comissao 01 18
- Diretor Legislativo ' Efstivo 01 17
Chefe de Departamento Legislativo Efetivo 01 i8
Diretor Administrativo-Financeiro : Efetivo 0t 17
Chefe de Departamento Financeiro Efetivo 01 16
Assessor de Imprensa Efetivo 02 16
Atendenie Legislativo ' Efetivo 01 13
Auxiliar de Pessoal Efetivo 01 11
Auxiliar Legislativo - - Ffetivo 03 11
Auxiliar de Tesouraria -+ Efetivo 02 11
Operador de Som e Video _ Efetivo 01 11
Motorista de Gabinete - Efefivo 01 08
Motorista .~ Efetive 01 04
| Telefonista ‘ ' Efetivo 02 03
. [Copeira Efetivo 01 03
Vigia - - Efefivo 05 02
| Auxiliar de Servigos Diversos Efetivo 02 01
TOTAL 30

- (*)'A‘ referéneia diz respeito 4 Tabela de Vencimentos constante do Anexc V da Lei
Municipat n. 3.320/2003.

Obs.: O presente Quadro de Pesscal da Camara Municipal de Bebedouro substitui o
Anexo | da Resolugdo n. 74/2003.

ANEXO I
RESOLUGAO Ne 7412003

'QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

CARGO ' . QUANT. REF.

: ()
Assistente Parlamentar 01 20
Diretor Legislativo 01 17
Diretor Administrativo-Financeiro 01 17
Chefe de Departamento Legislativo 01 16
Chefe de Departamento Financeiro 01 i6
Assessor de Imprensa 02 16
Atendente Legislativo | 01 i3




Auxiliar de Pessoal T 01 11
Auxiliar de Tesouraria 02 11
Auxiliar Legislativo 03 11
Operador de Som e Video 01 11
Motorista de Gabinele 01 08
Moforista : 01 04
Telefonista : 02 03
Copeira 01 03
Vigia ' 05 02
Auxiliar de Servicos Diversos 02 01
TOTAL 27

(*) A referéncia diz respeito & Tabela de Vencimentos constanie do Anexo V da Lei
Municipal n. 3.320/2003.

Obs.. O presente Quadro de Pessoal da Camara Municipal de Bebedouro subsfitui ¢
Anexo HI da Resolugdo n. 74/2003. ’

ANEXO VI
RESOLUGAO Ne 7412003

CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO CRIADOS

CARGO = ST QUANT. REF.
' : *)
Assistente Parlamentar 01 - | 20
Chefe de Departamento Legisiative 01 - 16
Chefe de Departamente Financeiro : 01~ _ 18
Assessor de Imprensa 02 16
Auxifiar de Pessoal 01 : 11
Auxiliar de Tesouraria 02 11
Auxiliar Legislativo 03 11 .
Motorista de Gabinete 01 08
Vigia 05 2
Auxiiiar de Sérviges Diversos 02 1
TOTAL 19

(*) A referéncia diz réspeito & Tabela de Vencimentos constante do Anexo V da lei
Municipal n. 3.320/2003.

Obs.: O presente Quadro de Pessoal da Camara Municipal de Bebedoure substitui o
Anexo VI da Resolugéo n. 74/2003.




CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

ESTADO DE SAO PALLO ¥
www.camarabebedouro.sp.gov.br

ANEXO VI
RESOLUGAO N2 74/2003

QUADRO DE CARGOS EM COMISSAO

CARGO QUANT, Ref,
(*)
Assistente Juridico Legislativo 01 20
Chefe de Gabinete da Presidéncia ~ 01 19
Assistente Técnico de Gabinete 1 18
TOTAL| 03

() A referéncia diz respeito & Tabela de Vencimentos constante do Anexo V da Le
Municipal n. 3.320/2003. '

Obs.: O presente Quadro de Cargos em Comissao substitul 0 Anexo VIl da Resolugao n.
74/2003.




ANEXO X1
RESOLUGAO Ne 7412003

HIERARQUIZAGAO DAS CLASSES DE CARGOS

o CARGO REF.
o ()
| Assistente Juridico-Legislativo 20
[Assistente Parlamentar |
-1 IChefe de Gabinete da Presidéncia . - 19
~ |Assistente Técnico de Gabinete 18
" Diretor Legislativo ‘ 17 r
""" Biretor Administrativo-Financeiro L
Chefe de Departamento Legislativo © 16

Chefe de Departamento Financeiro
Assessor de Imprensa

Atendente Legislativo 13
Auxiliar de Pessoal 1
Auxiliar de Tesouraria
Auxiliar Legislativo

Operador e Som ¢ Video

Motorista de Gabinete : 08

Motorista 04

Telefonista . 03

Copeira

Vigia ' 02 |
1Auxiliar de Servigos Diversos 01 |

(*) A referéncia diz respeito & Tabela de Vencimentos constante do Anexo V da Le
Municipal n. 3.320/2003.

Obs.: A presente hierarquizagao das classes de cargos substitui o Anexo X! da Resolugao
n. 74/2003. :




ANEXO XIi
RESOLUGAQ N¢ 74/2003
{folha 3)

ASSISTENTE TECNICO DE GABINETE:
- Escolaridade: Curso Médio Completo e nogBes de informatica.
- Jornada de Trabalho: 40 horas semanais

Fungdes:

a) despacha diariamente com o presidente, colaborando na organizacéo de
sua agenda;
b) atentle & populagdo que procura a Camara, fazendo triagem dos
problemas e os encaminhando ao presidente;
c) faz a articulagio politico administrativa da Presidéncia com os
vereadores e com o Executivo;
d) fazinterlocugdo da Camaracom as entidades da sociedade organizada;
e) preparaas visitas a serem feitas pelo presidente;
f) organizaas viagens de representagdo do presidente; !
g) assessora o presidente na tomada de providéncias de caréater politico-
administrativo;
h) assessora o presidente na redagio de seus pronunciamentos e na
‘ resposta dos expedientes que recebe;
i) exerceasfungbes proprias de secretario() do presidente.




ANEXO Xil
RESOLUGAO N° 74/2003
(folha 20) :

CHEFE DE GABINETE DA PRESIDENCIA:
- Escolaridade: Curso Médio Completo e nogoes de informatica.
- Jornada de Trabalho: 40 horas semanais

~a) exerce a diregio-geral, orienta, coordena e f:scahza os trabalhos do

gabinete da Presidéncia;

b) exerce asfungdes de “porta-voz” da Presidéncia;
C) coordena as relagbes do Poder Legislativo com o Poder Executivo,

providenciando os contatos com o prefeito municipal e seus
secretarios/diretores, destinando-thes os assuntos de interesse da
Presidéncia e recebendo suas solicitages e sugestdes, encaminhando-
as a Presidéncia e/ou tomando as devidas prowdencias e, se for o caso,

respondendo-as;

d) acompanha a framitagéo na Prefeitura Municipal das proposituras de

interesse da Presidéncia da Camara Municipal € mantém controle que
perm_st_a_pres_tar.;nformagoes precisas ao Presidente;

e) promove .0 atendimento das pessoas que procuram o presidente da

Camara, encaminhando-as para solucionar os respectivos assuntos ou
marcando audiéncias;

promove afividades de coordenagao polftico-administrativas da Camara
Municipal com os municipes, pessoalmente, ou por meio de entidades
que os representem;

organiza as audiéncias e secretaria o presidente, selecionando os
assuntos a seremincluidos na pauta;

representa oficiaimente ¢ presidente sempre que para isso for

credenciado;

profere despachos interlocutérios em processos cuja decisdo caiba ao
presidente e despachos decisorios em processos de sua competéncia,
despacha pessoalmente com o presidente fodo o expediente dos
servicos que dirige, bem como participa de reunibes coletivas,
audiéncias publicas quando convocadas;

dé todo respaldo necessaria ao presidente da Camara nos demais
assuntos para os quais for solicitado.
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em criagio de cargo nem mesmo em fixag&o de vencimento.

! proxtmos

Projeto de Resolugao n2 05/2007

CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

' BE§QLUQ50’N° i12. DE 21 DE MAIO. DE 2007

Dispde sobre a criagio de fungao no ambito. da Camara
Municipal de Bebedouro e da outras providéncias.
De autoria da Mesa Diretora

A MESA DA CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO/ESTADO DE SAO
PAULO, usando de suas atribuigbes legais, regimentais e constitucionais, |
faz saber que a Camara Municipal aprovou e ela promulga a seguinte

Resolugao

Art. 1° Pela presente, fica criada, no émbitb da Camara Municipal
de Bebedouro, a fungéo de “ordenador de mobiliario, utensilios e
supriment_os". ) o : \

. Art, 2° A fung&o criada no artigo 1° incorpora-se & organizagao
administrativa estabelecida na Resolugio n° 74, de 08 de setembro de
2003, que dispde sobre o quadro geral de pessoal da Camara Mummpal de
Bebedouro.

r

Art. 3° Acriagae da fungao mencionada no artigo 1°ndo importara

~ Art. 4° Somente poderfo exercer a fungio criada nesta Resolugao
o0s integrantes do quadro de servidores efelivos da Camara Municipal de
Bebedouro,. cabendo ao presidents da Cémara a escolha do servldor. de
acordo com a sua capacndade

Art. 5° O desempenho da funcdo descrita ﬁo artigo 1° serd
computada para fins de determinacao da evolugio horizontal no Plano de
Carreira dos servitiores da Camara Municipal de Bebedouro.

Art. 8° A descrigBo da fungao ora criada consta do Anexo |, que
faz parte integrante desta Resolugaao, ‘

Art. 7 As despesas decorrentes da aplicagao desta resolugéoi
correréo a conta das dotagbes orgamentarias prépﬂas suplementadas, se
necessario for.

Art, 8" Esta resolugéio entrara em vigor na data de sua publlcac;éo
revogadas as dlsposm;oes em contrario. .

Bebedouro, Capital Nacional da Laranjé'. 22 de maio de 2007.

Edson Antonio Pereira

PRESIDENTE
Rubens Marcondes de Oliveira ' Fabio Camganelli
. 1°SECRETARIO 2° SECRETARIO
ANEXO1

O ordenador de mobiliério.'utensﬂios e suprimentos desempenhara
as seguintes atribuigdes ou fungbes de:

a) organizar, retirar e substituir méveis, utensilios e suprimentos em geral,

alterando a disposigio destes nos diversos ambientes da Camara Municipal,
para melhor atendera necessidade das sessoes reunloes e demals eventos

"Deus Seja Louvado”

ESTAMATERIA ESTA CUSTANDO, AOS COFRES MUNICIPAIS, R§ 45,60




"% CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

ESTADO DE SAQ PAULO

RESOLUCAO N° 82, DE 28 DE JUNHO DE 2004

Dispde sobre a criagdo de fun¢des no ambito da Cadmara Municipal de Bebedouro e
da outras providéncias.
De autona da Mesa Diretora

A MESA DA CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO/ESTADO DE SAO PAULO,
usando de suas atribuigbes legais, regimentais e constitucionais, faz saber que a Camara
Municipal aprovou e ela promulga a seguinte

Resolugao:

Art. 1° - Pela presente, ficam criadas no ambito da Camara Municipal de Bebedouro as
seguintes fungdes:

| — curador do acervo historico;
Il - operador dos sistemas de informagédo digital (internet) e de radiodifusdo (TV/Radio

Camara);
Il — operador de magquina copiadora

Art. 2° - As funcbes criadas no artigo 1° incorporam-se a organizagao administrativa

estabelecida na Resolucio n® 74, de 08 de setembro de 2003, que dispds sobre o quadro
geral de pessoal da Camara Municipal de Bebedouro.

Art. 3° - A cnagao das fungdes mencionadas no artigo 1° nao importardo em criacao de
cargos nem mesmo de fixagdo de vencimento.

Art. 4° - Somente poderao exercer as fungbes criadas nesta Resolugao os integrantes do
quadro de servidores efetivos 8 Camara Municipal de Bebedouro, restando ac Presidente
da Camara a escolha da pessoa de acordo com a capacidade técnica

Art. 5° - O desempenho das fungbes descritas no artigo 1° serao computadas para fins de
determinagéo da evolugao horizontal dentro do Plano de Carreira do servidor da Camara
Municipal de Bebedouro

Art. 6° — A descrigdo das funcdes ora criadas constam do Anexo que faz parte integrante
desta Resolugao.

Art. 7° - As despesas decorrentes da aplicagcio desta resolugdo correrdo a conta das
dotagOes orgamentarias proprias, suplemenladas, se necessario for

“Deus Seja Louvado”
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CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

ESTADO DE SAQ PAULO

Art. 8° - Esta Resolugdo entrara em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposigGes em contrario.

Bebedouro, Capital Nacional da Laranja, 29 de junho de 2004,

|| | Carlas Alberto Co

pal |'I. \ PRESIDEN -

0 DIGE

Artur Echesth Henrique Lufz'cmas de Freitas
1° SECRETARIO 2° SECRETARIO



CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

ESTADO DE SAQ PAULO

RESOLUGAO N° 74, DE 08 DE SETEMBRO DE 2003

Dispoe sobre a Reestruturagao Administrativa e Funcional da Camara Municipal de
Bebedouro, cria, transforma e extingue cargos e fungoes e da outras providéncias.
De autoria da Mesa Diretora

A MESA DA CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO/ESTADO DE SAO PAULO,
usando de suas atribuigtes legais, regimentais e constitucionais, faz saber que a Camara
Municipal aprovou a seguinte

Resolugio:

Art. 1° - Ao Poder Legislativo, constituido pela Camara Municipal, composta por
Vereadores eleitos nos termos da legislacao vigente, cumpre organizar seus servicos
administrativos, criar seu proprio Quadro de Pessoal e estabelecer o sistema de
funcionamento, obedecendo as disposi¢cdes a ela relacionadas.

Art. 2° - Os Cargos e Fungdes de Confianga que compdem os quadros de pessoal da
Camara Municipal de Bebedouro passam a obedecer a organizagdo estabelecida pela
presente resolucao.

Art. 3° - Para efeito desta resolugao, considera-se:

. Cargo: E o conjunto de atribuicdes e responsabilidades acometidas a um
funcionario, a que corresponde retribuicdo pecuniaria definida pela respectiva
faixa de vencimentos.

Il.  Cargo Efetivo: E aquele que devera ser provido em carater definitivo mediante
prévia aprovag¢do em concurso publico e que podera ser integrante de classe
escalonada em carreira.

ill. Cargo em Comissao: E aquele de livre provimento e exoneracdo por parte da
Administracao, destinado a atribuicao de direcao, chefia e assessoramento.

IV. Classe: E o agrupamento de cargos, de mesmo nivel de complexidade e
responsabilidade e de igual amplitude de vencimentos.

V. Estagios: Sado os niveis de qualificacdo profissionais e respectivas faixas de
vencimento, que compdem cada classe de cargo, a que correspondem
diferentes exigéncias de maturidade profissional dos seus ocupantes, entendida
esta como a somatoria de qualificacdes, experiéncia e desempenho.

“Deus Seja Louvado” 1
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CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

ESTADO DE SAQ PAULO

VI. Carreira: E o conjunto de estagios da mesma classe de cargos escalonados,
segundo o nivel de maturidade profissional exigido, aos quais os servidores do
Quadro de Provimento Efetivo poderdo ascender, mediante os critérios
estabelecidos.

VIl. Quadro de Pessoal: E 0 conjunto de Cargos de provimento efetivo ou em
comissao e Fungdes de Confianga da Administragao.

VI!l. Vencimento: E a refribuicdo pecuniaria basica, sem qualquer acessoOrio ou
acréscimo.

IX. Referéncia: E a identificacdo numérica da amplitude horizontal de vencimentos
dos cargos nela incluidos.

X. Remuneragdo: E o valor do vencimento acrescido das vantagens percebidas
pelo servidor.

X!. Grau: E a identificagao alfabética de cada intervalo de referéncia.

Xll. Funcdo de Confianga: é a instituida por lei para atender a encargos de
direcdo, chefia, assessoramento e outros de confianga, sendo privativa de
funcionario detentor de cargo de provimento efetivo, observados os requisitos
para o exercicio.

Art. 4° - A estrutura organizacional da Camara Municipal é representada, graficamente,
pelo ANEXO i, que faz parte integrante desta Resolucéo e esta assim definida:

i. Mesa da Camara

. Assessoria Técnica

HI. Diretoria Legislativa

IV. Diretoria Administrativo-Financeira

Art. §° - A estrutura do quadro de pessoal compreende os seguintes quadros:

l. Quadro de Cargos de Provimento Efetivo,
. Quadro de Cargos em Comissao e Fung¢des de Confianga.

Art. 6° - O quadro de pessoal, composto de cargos de provimento efetivc e em comisséo,
com a distribuicdo quantitativa e respectiva referéncia, esta demonstrado no ANEXO I,
que faz parte integrante da presente resolugao.

Art. 7° - Os cargos e suas respectivas referéncias, que compdem o Quadro de Cargos
Efetivos e a sua distribuigdo quantitativa estao demonstrados no ANEXO Il que faz parte
integrante da presente resclugao.

Art. 8° - Ficam transformados os atuais cargos efetivos nos cargos previstos pelo novo
quadro de cargos efetivos referidos no artigo anterior, segundo o quadro de “Cargos de
Provimento Efetivo Mantidos ou Transformados”, ANEXO IV, que faz parte integrante da
presente resolugio.

“Deus Seja Louvado” 2
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CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

ESTADO DE SAO PAULO

Art. 9° - Ficam extintos os cargos de provimento efetivo, demonstrados no ANEXO V, que
faz par parte integrante da presente resolugao.

Art. 10 - Ficam criados os cargos de provimento efetivo, demonstrados no ANEXO V1,
que faz parte integrante da presente resolucao.

Art. 11 - Os cargos e suas respectivas referéncias, que compdem o Quadro de Cargos
em Comissao e a sua distribuicdo quantitativa estao demonstrados no ANEXO VII, que
faz parte integrante da presente resolugao.

Art. 12 - Fica transformado o atual cargo em comissdo no cargo previsto pelo novo
quadro de cargos em comissao referidos no artigo anterior, segundo ¢ quadro de “Cargo
de Provimento em Comissdo Transformados®, ANEXO ViIl, que faz parte integrante da
presente resolugao.

Art. 13 - Os Cargos em Comissado constantes do ANEXO IX, que integra a presente
resolugéo, ficardo automaticamente extintos quando da sua vacancia.

Art. 14 - Fica criado o Cargo em Comissdo constante do ANEXO X, que integra a
presente resolugao.

Art. 15 - Os requisitos para provimento e as lotagées das Fungdes de Confianga serao
fixados através de Portaria.

Art. 16 — A hierarquizagdo das Classes de Cargos e respectivas referéncias, dos Cargos
de Provimento Efetivo e em Comissao, nos diferentes estagios de desenvolvimento que
compde o Plano de Cargos, Salarios e Carreira, estd demonstrada no Anexo Xl, que
integra a presente resolucgao.

Art. 17 — A evolucdo funcional na carreira constitui-se do conjunto de possibilidades
estabelecidas pela Administragao Publica, nos Planos de Carreira, visando a valorizag¢éo
profissional do servidor, mediante determinadas condi¢gdes que envolvem treinamento
continuo, aperfeigoamento, avaliagdo de desempenho individual e reciclagem periddica.

Art. 18 — Os requisitos basicos para preenchimento do cargo, bem como sua carga-
horaria, que constam da Descrigdo de Cargos, demonstrada no Anexo Xil, que faz parte
integrante desta resolu¢do, devem ser rigorosamente obedecidos pela autoridade
competente.
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CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

ESTADO DE SAQ PAULO

Art. 19 - Ressaivado o provimento dos cargos que dependerd sempre de prévia
aprovagao em concurso publico, a ascensdo dos seus ocupantes aos estagios ocorrera
mediante progressao horizontal, caracterizada pela mudanga de grau, sem alteragao da
denominagao de cargo.

Paragrafo Unico — A progressao funcional sera avaliada por Comissao a ser
criada por Portaria da Mesa da Camara, que dispora sobre as condigbes e o0s
requisitos a serem observados.

Art. 20 - Todos os cargos efetivos vagos, no primeiro estagio, serdo providos mediante
prévia aprovacao em concurso publico de provas ou de provas e titulos, de acordo com a
natureza e a complexidade do cargo.

Art. 21 - Os editais de concurso publico especificarao claramente qual(is) especialidade(s)
se pretende selecionar, identificando também os respectivos programas, provas e titulos e
listas de classificagao por especialidade.

Art. 22 - A Presidéncia da Camara nomeara os candidatos aprovados pela ordem de
classificagido dentro de cada especialidade, de acordc com as suas necessidades de
recursos humanos.

Art. 23 - Para o servidor ascender através da progressdo horizontal, sera avaliado o
tempo de servico e sua qualificacdo e desempenho profissionais, considerando-se
necessariamente os seguintes paradmetros:

a. Contagem do tempo de servigo publico no desempenho de suas fungdes;

b. Avaliacdo objetiva da formacdo escolar e programas de atualizagio,
reciclagem e aperfeigoamento técnico-profissional interno e externo;

c. Avaliagdo de desempenho profissional baseada o mais possivel em
medidas objetivas, que considere as afericdes por comissao instituida
para essa finalidade.

Art. 24 - A iotagdo nos cargos integrante do “Quadro de Pessoal’, Anexo I, sera feita
através de Portaria.

Art. 25 - As despesas decorrentes da aplicacao desta resolucéo correrdo a conta das
dotacgées orgamentarias préprias, suplementadas se necessario for.
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CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

ESTADO DE SAO PAULO

Art. 26 - Esta Resolugdo entrara em wgor na data de sua publlcagao revogadas as
disposi¢des em contrario.

Bebedouro, Capital Nacional da Laranja, 09 de setemgro de 2003.

. o '
ARTUR ;RNEééO HENRIQUE LUIZ CARLOS pE FREITAS
19 SECRETARIO 2° SECRETARIO
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CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

ESTADO DE SAQO PAULO

_ ANEXOI
RESOLUGAO N° 74/2003

ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

Presidéncia
Assessoria de Imprensa Assessona Juridica
Assessoria Parlamentar Assessoria Administrativa
Assistente Técnico Legisiativo
Motorista de Gabinete
Diretoria Legislativa Diretoria Adm.Financeira

\_ - Departamento Financeiro J
Departamento Legislativo

I

" . Auxiliar de Pessoal
—  Auxiliar Legislativo

I Auxiliar de Tesouraria

— Operador de Som e Video
o = Telefonista
—  Atendente Legislativo
. = Copeira
— Motorista
— Vigia

— Auxiliar Servicos Diversos

“Deus Seja Louvado” 6
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CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

ESTADO DE SAO PAULO

_ ANEXOII
RESOLUGAO N° 74/2003

QUADRO DE PESSOAL DA CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

CARGO FORMA DE QUANT. REF.
PROVIMENTO (*)
Assistente Parlamentar Efetivo 01 20
Assistente Juridico-Legislativo Comigsao 01 20
Assistente Técnico de Gabinete Comissao 01 18
Diretor Legislativo Efetivo 01 17
Chefe de Departamento Legislativo Efetivo 01 16
Diretor Administrativo-Financeiro Efetivo 01 17
Chefe de Departamento Financeiro Efetivo 01 16
Assessor de Imprensa Efetivo 01 16
Atendente Legislativo Efetivo 01 13
Auxiliar de Pessoal Efetivo 01 11
Auxiliar Legislativo Efetivo 02 11
Auxiliar de Tesouraria Efetivo 02 11
Operador de Som e Video Efetivo 01 11
Motorista de Gabinete Efetivo 01 08
Motorista Efetivo 01 04
Telefonista Efetivo 02 03
Copeira Efetivo 01 03
Vigia Efetivo 03 02
Auxiliar de Servigos Diversos Efetivo 02 01
TOTAL 25

(*) A referéncia diz respeito a Tabela de Vencimentos constante do Anexo XIII.
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MARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

ESTADO DE SAOQ PAULO

_ ANEXO Il
RESOLUGAO N° 74/2003
QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

CARGO QUANT. REF.
)
Assistente Parlamentar 01 20
Diretor Legislativo 01 17
Diretor Administrativo-Financeiro 01 17
Chefe de Departamento Legislativo 01 16
Chefe de Departamento Financeiro 01 16
Assessor de Imprensa 01 16
Atendente Legislativo 01 13
Auxiliar de Pessoal 01 11
Auxiliar de Tesouraria 02 11
Auxiliar Legislativo 02 11
Operador de Som e Video 01 11
Motorista de Gabinete 01 08
Motorista 01 04
Telefonista 02 03
Copeira 01 03
Vigia 03 02
Auxiliar de Servicos Diversos 02 01

TOTAL 23
{*) A referéncia diz respeito a Tabela de Vencimentos constante do Anexo XIII.
“Deus Seja Louvado” 8
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CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

ESTADO DE SAO PAULO

FEREPGURT
A 1350

_ ANEXO IV
RESOLUGAO Ne 74/2003

CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO MANTIDOS OU TRANSFORMADOS

SITUAGAO N° Ref. SITUAGAQO NOVA N° | Ref.
ATUAL () (**)
Diretor Administrativo 01 15 |Diretor Legislativo 01 17
Diretor Contabil Financeiro 01 15 | Diretor Administrativo Financeiro 01 17
Supervisor Legislativo 01 11 | Atendente Legislativo o1 13
Operador de Som e Video 01 05 |Operador de Som e Video 01 11
Motorista 01 05 | Motorista 01 04
Telefonista PABX 02 04 |Telefonista 02 03
Copeira 01 01 [Copeira 01 03
TOTAL| 08 TOTAL| 08

(") A referéncia da Situacdo Atual diz respeito a Tabela de Vencimentos anexa a
Resolugao n° 02/89, da Camara Municipal de Bebedouro, com as alteragdes introduzidas
pelas Resolugbes 11/89, 14/91, 02/93, 11/94, 14/97, 17/98, 23/98, 26/98, 30/98, 34/99,
35/99 e 40/00.

(™) A referéncia da Situagao Nova diz respeito a Tabela de Vencimentos constante do
Anexo XIIi.
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CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

ESTADO DE SAQO PAULO

_ ANEXOV
RESOLUGAO N° 74/2003

CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO EXTINTOS

CARGO QUANT. REF.
*)
Assessor Técnico Legislativo 01 15
Sub-Diretor 01 14
Oficial Departamento Legislativo 02 13
Taquigrafo 01 09
Contador 01 09
Secretaria da Presidéncia 01 08
Auxiliar Contabil 01 07
Assistente de Secretaria 03 06
Encarregado de Arquivo 01 06
Chefe de Patrimbnio 01 06
Motorista o1 05
Almoxarife 01 05
Escriturario 05 04
Digitador 02 04
Continuo 02 02
Zelador 04 01
Porteiro 02 01
Atendente 02 01
TOTAL 32

(*) A referéncia diz respeito a Tabela de Vencimentos anexa a Resolugdo n° 02/89, da
Camara Municipal de Bebedouro, com as altera¢des introduzidas pelas Resolugdes
11/89, 14/91, 02/93, 11/94, 14/97, 17/98, 23/98, 26/98, 30/98, 34/99, 35/99 e 40/00.
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CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

ESTADO DE SAO PAULO

) ANEXO VI
RESOLUCAO N° 74/2003
CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO CRIADOS
CARGO QUANT. REF.
")
Assistente Parlamentar 01 20
Chefe de Departamento Legislativo 01 16
Chefe de Departamento Financeiro 01 16
Assessor de Imprensa 01 16
Auxiliar de Pessoal 01 11
Auxiliar de Tesouraria 02 11
Auxiliar Legislativo 02 11
Motorista de Gabinete 01 08
Vigia 03 2
Auxiliar de Servigos Diversos 02 1
TOTAL 15
(**) A referéncia diz respeito a Tabela de Vencimentos constante do Anexo XIIi.
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CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

ESTADOQ DE SAQ PAULO

_ ANEXO VH
RESOLUCAO N° 74/2003
QUADRO DE CARGOS EM COMISSAO
CARGO QUANT. Ref.

*)

Assistente Técnico de Gabinete 01 18

Assistente Juridico-Legislativo 01 20

TOTAL 02
(*) A referéncia diz respeito a Tabela de Vencimentos constante do Anexo XlIlI.
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CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

ESTADO DE SAQ PAULO

_ ANEXO vHI
RESOLUCAO N° 74/2003
CARGO EM COMISSAO TRANSFORMADO
SITUACAO N° Ref. |SITUAGAO NOVA N° Ref.
ATUAL *) (**)
| Assistente Juridico 01 14 | Assistente Juridico Legislativo 01 20
TOTAL| 01 TOTAL 01

(*) A referéncia da Situacdo Atual diz respeito a Tabela de Vencimentos anexa a
Resolugao n° 02/89, da Camara Municipal de Bebedouro, com as alteragdes introduzidas
pelas Resolugdes 11/89, 14/91, 02/93, 11/94, 14/97, 17/98, 23/98, 26/98, 30/98, 34/99,
35/99 e 40/00 .

(*") A referéncia da Situagdo Nova diz respeito a Tabela de Vencimentos constante do
Anexo XIII.
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CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

ESTADO DE SAQO PAULO

_ ANEXO X
RESOLUGCAO N° 74/2003
CARGO EM COMISSAOQ CRIADO
CARGO QUANT. REF.
*)
Assistente Técnico de Gabinete 01 18
TOTAL 01
(*) A referéncia diz respeito a Tabela de Vencimentos constante do Anexo XIIl.
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CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

ESTADO DE SAQ PAULO

ANEXO XI
RESOLUGAO N° 74/2003
HIERARQUIZAGCAO DAS CLASSES DE CARGOS
CARGO REF.
¢
Assistente Juridico-Legislativo 20
Assistente Parlamentar
Assistente Técnico de Gabinete 18
Diretor Legislativo 17
Diretor Administrativo-Financeiro
Chefe de Departamento Legislativo 16
Chefe de Departamento Financeiro
Assessor de Imprensa
Atendente Legislativo 13
Auxiliar de Pessoal 11
Auxiliar de Tesouraria
Auxiliar Legislativo
Operador e Som e Video
Motorista de Gabinete 08
Motorista 04
Telefonista 03
Copeira
Vigia 02
Auxiliar de Servicos Diversos 01
(*) A referéncia diz respeito a Tabela de Vencimentos constante do Anexo Xl
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MARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

ESTADO DE SAQ PAULO

_ ANEXO Xii
RESOLUGCAO N° 74/2003
(folha 1)

DESCRIGAO DOS CARGOS

ASSISTENTE JURIDICO — LEGISLATIVO

- Escolaridade: Curso Superior Completo em Direito, com registro na OAB/SP.
- Jornada de Trabalho: 20 horas semanais

Func¢odes:

a) Assessora juridicamente o Presidente e Vereadores, emitindo pareceres verbalmente e
por escrito;

b) Redige pareceres sobre os assuntos tratados pelas Comissdes Permanentes, quando
solicitado por seus componentes;

¢) Orienta e colabora com nos processos licitatérios, emitindo pareceres;

d) Redige, examina e encaminha projetos de lei, resolugdes, decretos, regulamentos, atos
e contratos;

e) Orienta o Presidente nas compras e contratagbes para que ndo realize despesas
consideradas impréprias pelo Tribunal de Contas.

f) Realiza defesa administrativa junto ao Tribunal de Contas;

g) Defende, sempre que necessario, 0s interesses da Camara, judicial e/ou
extrajudicialmente, seja no pdlo ativo, seja no pblo passivo.
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CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

ESTADO DE SAQ PAULO

_ ANEXO XII
RESOLUGCAO N° 74/2003
(folha 2)

ASSISTENTE PARLAMENTAR:
- Escolaridade: Curso Superior Completo em Direito
- Jornada de Trabalho: 40 horas semanais

Fungoes:

a) Assessora o Presidente e os Vereadores, emitindo pareceres sobre assuntos
diversos;

b) Redige a resposta de oficios que exigem conhecimento juridico ou que fujam da
rotina burocratica da Casa;

c) Revé a Legisiagcao Municipal, propondo seu aperfeicoamento a luz das disposigdes
constitucionais e infraconstitucionais,

d) Analisa publicacdes no Diario Oficial referentes ac Municipio, estudando os
assuntos e verificando as devidas providéncias;

e) Supervisiona a OQOuvidoria da Camara, analisando os problemas levantados,
apresentando sugestdes ao Presidente e tomando as providéncias por ele determinadas;
f) Presta assessoria técnica, juridica legislativa aos Vereadores e Comissdes,

quando solicitado;

g) Despacha com o Presidente sobre assuntos que serdo incluidos na pauta das
Sessbes;
h} Acompanha as Sessées, prestando assessoria quando surgem assuntos urgentes.
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CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

ESTADO DE SAQ PAULO

_ ANEXO XII
RESOLUCAQO N° 74/2003
(fotha 3)

ASSISTENTE TECNICO DE GABINETE:

- Escolaridade: Curso Médio Completo e nogdes de informatica.
- Jornada de Trabalho: 40 horas semanais

Fung¢odes:

a) Despacha diariamente com o Presidente, colaborando na organizacao de sua
agenda;

b) Atende a populacdo que procura a Camara, fazendo triagem dos problemas e os
encaminhando ao Presidente;

c) Faz a articulagao politico administrativa da Presidéncia com os Vereadores e com
0 Executivo;

d) Fazinterlocugado da Camara com as entidades da sociedade organizada;

e) Prepara as visitas a serem feitas pelo Presidente;

f) Organiza as viagens de representagio do Presidente;

g) Assessora o Presidente na tomada de providéncias de carater politico-
administrativo;

h) Assessora o Presidente na redagao de seus pronunciamentos e na resposta dos
expedientes que recebe;

i} Exerce fungbes proprias de Chefe de Gabinete do Presidente.
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CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

ESTADC DE SAQ PAULO

_ ANEXO XIl
RESOLUGAO N° 74/2003
(folha 4)

DIRETOR LEGISLATIVO:

- Escolaridade; Curso médio completo e nogdes de informatica
- Jornada de Trabalho: 40 horas semanais.

Funcgoes:

a)

b)
c)

d)
e)

f)

9)
h)

Planeja, orienta e coordena os trabalhos executados pelos servidores da secretaria
da Camara, efetuando a revisdo de todos os documentos emitidos;

Organiza um roteiro de pauta das sessdes, para uso do Presidente;

Assessora na realizagcdo das sessbes, assegurando que a pauta seja
adequadamente cumprida;

Orienta, [é e corrige todas as proposituras que dao entrada na Camara, procurando
enquadra-las no padrao regimental;

Acompanha a elaboragdo do resumo das sessoes, efetuado pela Assessoria de
Imprensa, assegurando a fidedignidade dos registros;

Assessora o Presidente durante a realizagdo das sessdes, permanecendoc em
plenario com roteiro da pauta e fornecendo informagdes sobre o que dispbe o
Regimento Interno;

Apébia as comissdes no que se refere a assuntos que digam respeito ao Regimento
Interno;

Orienta o Presidente e Vereadores sobre os tramites burocratico-regimentais das
proposituras;

Organiza e prepara o roteiro das sessdes solenes, e de posse e instalacdo da
legislatura.
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_ANEXO XIi
RESOLUGCAO N° 74/2003
(folha 5)

DIRETOR ADMINISTRATIVO — FINANCEIRO:
- Escolaridade: Curso técnico de Contabilidade e no¢des de informatica.
- Jornada de Trabalho: 40 horas semanais.

Funcodes:

a) Coordena as atividades da contabilidade, promovendo prestagdo, acertos e
conciliagao de contas em geral, conferindo saldos bancarios/orgamentarios,

b) Supervisiona a elaboracido de demonstrativos contabeis mensais, trimestrais,
quadrimestrais, semestrais e anuais, relativos a execugdo or¢gamentaria e
financeira, gastos com pessoal, em consonancia com leis, regulamentos e normas
vigentes;

c) Emite mensalmente oficio ac Prefeito, solicitando o repasse financeiro da verba
orcamentaria da Camara;

d) Controla a freqliéncia dos servidores e vereadores, assegurando o cumprimento
das normas disciplinares e regimentais;

e) Examina e aprova pedidos de compras e contratagdes e os respectivos editais de
licitagdo, quando esta se faz necessaria;

f) Acompanha, analisa e aprova todos os empenhos e cheques emitidos;

g) Organiza, planeja e controla o pagamento dos servidores e dos Vereadores, bem
como das despesas efetuadas;

h) Responde pela organizagao e controle do almoxarifado, arquivo morto e patrimonio
da Camara;

i) Examina empenho prévio para atender as despesas de viagem do Presidente,
motorista ou outro servidor, bem como de Vereador, quando realizada no interesse
da Camara;

j) Apoia a organizagdo de solenidades, bem como executa tarefas correlatas que ihe
sejam determinadas pelo Presidente.
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CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

ESTADO DE SAQ PAULO

_ ANEXO XII
RESOLUGAO N° 7412003
(folha 6)

CHEFE DE DEPARTAMENTO LEGISLATIVO:
- Escolaridade: Curso Médio Completo e nogdes de informatica.
- Jornada de Trabalho: 40 horas semanais.

Fungdes:

a) Sob supervisdo e orientagao do Diretor Legislativo, recebe e analisa documentos
recebidos (oficios, requerimentos, indicagdes, reivindicagbes, etc.) separando e
reproduzindo os que fardo parte da pauta das sessdes;

b) Colabora no preparo da pauta das sessdes, organizando as proposituras conforme
orientagao regimental;

c) Fornece apoio administrativo durante a realizacdo das sessoes, reproduzindo
documentos, distribuindo copias e colhendo assinaturas;

d) Despacha as matérias discutidas nas sessdes, elaborando oficios e providenciando
0 encaminhamento para as pessoas e 6rgaos que deles sejam destinatarios:

e} Realiza pesquisas de leis, atendendo as solicitagbes dos Vereadores, acessando o
‘site” dos 6rgaos federais e estaduais para consultar a legislagao vigente;

f) Elabora ata das sessGes, ouvindo a gravagdo das mesmas e redigindo o texto,
para apreciacao de seu superior imediato;

g) Planeja e coordena as atividades de seus auxiliares;

h) Executa outras atividades correlatas que Ihe sejam determinadas pelo seu superior
imediato.
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CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

ESTADOQ DE SAO PAULO

_ ANEXO XII
RESOLUGAO N° 74/2003
(folha 7)

CHEFE DO DEPARTAMENTO FINANCEIRO:

- Escolaridade: Curso Técnico de Contabilidade e noc¢des de informatica.
- Jornada de Trabalho: 40 horas semanais.

Funcgdes:

a) Sob supervisdo e orientagdo do Diretor Administrativo Financeiro, realiza a
escrituragdo analitica dos atos ou fatos administrativos efetuando os
correspondentes langamentos contabeis, para possibilitar o controle contabil e
or¢camentario;

b) Promove a prestagao, acerto e conciliagdo de contas em geral, conferindo saldos,
localizando e retificando possiveis erros, para assegurar a corre¢io das operagoes
contabeis;

¢) Examina empenhos de despesas, verificando a classificagdo e a existéncia de
recursos nas dotacbes orgamentarias para pagamento dos compromissos
assumidos;

d) Elabora demonstrativos contabeis mensais, trimestrais, quadrimestrais, semestrais
e anuais, relativos a execugao orgamentaria e financeira, bem como gastos com
pessoal, em consonancia com as leis, regulamentos, normas e orientacbes do
Tribunal de Contas;

e) Prepara relatorio mensal do que foi pago, elaborando balancete que ¢ apresentado
pelo Diretor Administrativo-Financeiro ao plenario;

f) Relne as informagées sobre a folha de pagamento dos servidores e Vereadores,
efetua os lancamentos e imprime em programa proprio tais informes;

g) Providencia a emissdo de cheques para pagamento dos servidores e vereadores,
submetendo-os a aprovac¢ao do Presidente, e efetua os pagamentos;

h) Retne, anuaimente, todos os balancetes mensais para efetuar a prestagédo de
contas a ser submetida ao Tribunal de Contas;

i) Executa outras atividades correlatas que lhe forem determinadas por seu superior
imediato;
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MUNICIPAL DE BEBEDOURO

ESTADO DE SAQ PAULO

_ ANEXO XIi
RESOLUCAO N° 74/2003
(folha 8)

ASSESSOR DE IMPRENSA:

- Escolaridade: Superior Completo em Jornalismo ou Comunicacédo Social,
com registro na entidade de classe e nogdes de informatica.
- Jornada de Trabalho: 20 horas semanais.

Fungoes:

a) Responde pela edigao mensal do Jornal da Camara;

b) Assiste a todas as sessdes para colher subsidios a serem transmitidos a Imprensa;

c) Entrevista, fotografa, redige textos e encaminha as matérias para publicagao e
divulgacao pela imprensa;

d) Registra os eventos organizados pela Camara, encaminhando a matéria &
Imprensa, para publicacao;

e) Acompanha o noticiario jornalistico das radios da cidade e regidao, anotando o que
foi divulgado sobre a Camara e informando ao Presidente;

f) Realiza visitas periddicas aos jornais e radios da cidade e regiao, levando matérias,
fotos e noticias para divulgagao, no interesse da Camara;

g) Redige matérias especificas sobre 0s projetos em tramita¢ado, para divulgacao pelo
jornal editado pela Camara;

h) Supervisiona e revisa as matérias escritas pelos servidores da Camara, destinadas
a publicagao;

iy Elabora o “release” do que foi discutido pelos Vereadores, encaminhando-o para
divulgacao pela imprensa;

J) Executa outras tarefas correlatas, quando solicitadas pelo Presidente.
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CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

ESTADO DE SAQ PAULO

_ ANEXO XII
RESOLUGAO N° 74/2003
(folha 9)

ATENDENTE LEGISLATIVO:
- Escolaridade: Ensino Fundamental completc e nogbes de informatica.
- Jornada de Trabalho: 40 horas semanais.

Funcoes:

a) Executa funcdées de Ouvidoria, atendendo todos os municipes que procuram a
Camara, orientando, sanando dtvidas e procurando encaminha-los para os 6rgaos
competentes, anotando suas solicitagbes e reivindicagbes e levando-as ao
conhecimento do Presidente, através de relatdrio padronizado;

b) Controla e encaminha a providéncia a ser tomada, ap6s despacho do Presidente,
enviando copia do mesmo ao 6rgao competente, para providéncias, e outra para o
municipe interessado;

c) Fornece copia de documentos aos interessados apos aprovacao da requisigao;

d) Recebe todos os documentos destinados 4 Camara, assinando o recebimento, os
protocolando, fazendo os competentes registros nos livros de controle, etiquetando
os documentos e anotando sua origem e o resumo do assunto;

e) Faz o protocolo dos convidados e autoridades presentes as solenidades,
realizadas pela Camara;

f) Identifica a autoridade méaxima de cada entidade presente as solenidades,
informando o mestre de cerimdnias para o registro e as homenagens;

g) Executa outras tarefas correlatas determinadas por seu superior imediato.
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MUNICIPAL DE BEBEDOURO

ESTADO DE SAQ PAULO

_ ANEXO XII
RESOLUGAO N° 74/2003
(folha 10)

AUXILIAR DE PESSOAL.:

- Escolaridade: Ensino Médio completo e nogdes de informatica.
- Jornada de Trabalho: 40 horas semanais.

Fungodes:

a) Efetua o apontamento da presenga diaria dos servidores seguindo rotina
padronizada, recebendo atestados e os submetendo a analise da chefia,

b) Arquiva os documentos pessoais e funcionais dos servidores em seus prontuarios;

c} Prepara a folha de pagamento dos vereadores, conforme sua frequéncia,
calculando os descontos e abastecendo o sistema informatizado com as
informacgdes;

d) Atende a solicitagdo dos servidores interessados em documentos, anotando o
pedido, localizando © documento, providenciando seu desarquivamento e
entregando cépia ou original ao solicitante, mediante preenchimento de formulario
proprio;

e) Auxilia na organizagao e controle do arquivo morto;

f) Executa outras tarefas correlatas que lhe forem determinadas pelo superior
imediato.
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CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

ESTADO DE SAO PAULO

_ ANEXO X1l
RESOLUGAO N° 74/2003
(folha 11)

AUXILIAR DE TESOURARIA:
- Escolaridade: Ensino Médio Completo e nogdes de informatica
- Jornada de Trabalho: 40 horas semanais

Fungodes:

a) Preenche cheques, com base nos empenhos, e colhe a assinatura do Presidente e
do 1° Secretario, organizando em ordem a data dos vencimentos;

b) Controla as despesas com combustivel, atendendo a solicitagdo dos motoristas,
preenchendo a requisi¢cao especifica com detalhes do veiculo € nome do servidor;

c) Faz empenhos, submete-o0s a apreciagac e conferéncia da diretoria administrativo-
financeira, através de seu superior imediato que, apds andlise colhe assinatura do
Presidente;

d) Realiza pagamentos em bancos, assegurando que as contas da Camara sejam
saldadas;

e) Registra no sistema especifico de compras os bens adquiridos, cadastrando o item
e apurando o nimero correspondente ao cadastro;

f) Providencia para que a placa com 0 nimero do patriménio seja afixada ao bem,
assegurando que todos tenham uma identificacéao propria;

9) Efetua alteragdes no registro cadastral dos bens;

h) Controla os bens da Camara emprestados a outros érgaos, observando o oficio de
solicitagdo € o documento de autorizagdo, entregando-os ao interessado, mediante
assinatura de responsabilidade sobre 0s bens emprestados;

i) Auxilia nas atividades atinentes as licitagées;
) Controla a entrada e saida de materiais do Almoxarifado, preenchendo as
requisi¢oes e fazendo o langamento da movimentagaoc correspondente (entrada/saida);
) Executa outras tarefas correlatas determinadas por seu superior imediato.
“Deus Seja Louvado” 27

RUA LUCAS EVANGELISTA, 652 - CEP 14700-425 - TELEFONE: (17) 3342-1033



MUNICIPAL DE BEBEDOURO

ESTADO DE SAQ PAULO

ANEXO Xil
RESOLUGAO N° 74/2003
(folha 12)

AUXILIAR LEGISLATIVO:
- Escolaridade: Ensino Médio Completo e nogdes de informatica
- Jornada de Trabalho: 40 horas semanais;
Fungoes:
a) Elabora matérias (requerimentos, indicactes, mogdes, projetos, oficios) por
solicitagao dos Vereadores,
b) Assessora as Comissdes da Camara, elaborando ata de suas reunides,
digitando, imprimindo e colhendo assinatura dos presentes;
c) Prepara o livro de presenga dos Vereadores as Sessdes,
d) Acompanha e registra o sorteio para a ordem de pronunciamento dos
Vereadores durante as Sessoes;
e) Digita pareceres das Comissées e dos Vereadores;
f) Prepara e organiza as pastas dos Vereadores contendo os documentos que
serao discutidos nas Sessoes;
g} Assiste as Sessdes, observando as necessidades dos Vereadores e

pesquisando, a pedido dos mesmos, assuntos que estdo sendo tratados durante a
Sessao;

h) Observa e anota a manifestagao dos Vereadores durante as Sessdes,
conforme determinagao regimental;
i) Organiza Audiéncias Publicas, quando requeridas pelos Vereadores e
aprovadas pelo Plenario;
) Controla 0 prazo regimental das matérias aprovadas € enviadas para
sancgao;
) Executa outras tarefas correlatas que lhe foram determinadas pelo superior
imediato.
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CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

ESTADO DE SAQ PAULO

_ ANEXO XIi
RESOLUGAO N° 74/2003
(folha 13)

OPERADOR DE SOM E VIDEQ:

- Escolaridade: Ensino Fundamental Completo e nogbes de instalagido de
equipamentos de som e video.

- Jornada de Trabalho: 40 horas semanais

Fungoes:

a) Executa a gravagao de todas as Sessdes, em audio e video,

b) Instala equipamentos de som, ramificando os canais para diferentes ambientes;

C) Efetua servico de radio-escuta das emissoras de radio locais, observando as
noticias e comentarios que digam respeito ao Executivo € ao Legislativo, fazendo as
gravagodes pertinentes e fazendo-as chegar ao Assessor de Imprensa e ao Presidente;

d) Organiza e mantém o arquivo das gravag¢des;

e) Prepara 0 som para as Sessdes, instalando os equipamentos, a mesa de som, 0s
amplificadores, compressores, videocassetes, etc;

f) Registra e organiza em programa especifico de computador todas as fitas por data

e assunto;

a) Executa atividades correlatas que Ihe forem determinadas pelo superior imediato.
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CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

ESTADO DE SAC PAULO

_ ANEXO Xii
RESOLUGAO N° 74/2003
(folha 14)

MOTORISTA DE GABINETE:
- Ensino Fundamental completo e CNH categoria profissional
- Jornada de Trabalho: 40 horas semanais

Fung¢des:

a) Dirige o veiculo privativo da Presidéncia, conduzindo o Presidente ou Vereadores a
Capital ou outra cidade, atendendo as necessidades do servico ou representagio da
Camara;

b) Efetua entrega de documentos da Camara nos diversos orgaos da Prefeitura e
Tribunal de Contas, bem como aos Vereadores;

C) Providencia o adequado abastecimento e manutengao do veiculo oficial;
preenchendo diariamente formulario padronizado com data, quilometragem no inicio e
final do dia:

d) Efetua a regular limpeza do veiculo oficial;

e) Experiéncia minima de 2 (dois) anos;

f) Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo Presidente da Camara.
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_ ANEXO XII
RESOLUGAO N° 74/2003
(folha 15)

MOTORISTA:
- Escolaridade: Ensino Fundamental completc e CNH categoria profissional
- Jornada de Trabalho: 40 horas semanais

Fungoes:

a) Dirige veiculo da Camara, fazendo entrega de correspondéncia e documentos;
b) Conduz servidores da Camara para realizagdo de servicos externos;

C) Entrega as atas das Sessdes em diversos lugares, para gue sejam publicadas pela
imprensa;
d) Mantém o veiculo limpo e abastecido, zelando por sua regular manutengéo;
e) Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato;
f) Experiéncia na fungéo de no minimo 1 (um) ano na funcéo.
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CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

ESTADO DE SAO PAULO

_ ANEXOXII
RESOLUGAO N° 74/2003
(folha 16)

TELEFONISTA:

- Escolaridade — Ensino Fundamental completo
- Jornada de Trabalho — 30 horas semanais

Fungdes:

a) Atende de forma padronizada todas as ligagbes que chegam ao PABX da
Céamara, transferindo-as para o ramal desejado e certificando-se que as
mesmas foram atendidas;

b) Efetua ligaces, locais e interurbanas, registrando no livto de controle as
informagbes padronizadas, telefone e nome do solicitante;

C) Recebe e envia os “fax” da Camara, fazendo os competentes registros;

d) Anota recados em formularios padronizados, encaminhando-os as pessoas que
sdo procuradas e que ndo se encontram na Camara, providenciando que os
mesmos cheguem aos destinatarios;

e) Faz plantao durante as sessdes, recebendo efou fazendo ligagbes;

f) Zela pela manutencéo do equipamento telefénico;

Q) Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.
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CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

ESTADO DE SAQO PAULO

_ ANEXO XII
RESOLUGAO N° 74/2003
(folha 17)

COPEIRA:
- Escolaridade — Quarta Série do Ensino Fundamental
- Jornada de Trabalho — 40 horas semanais.

Fungoes:

a) Efetua a limpeza e higienizagao da cozinha, copa e refeitério da Camara, bem
como de seus utensilios e equipamentos;

b) Prepara café, cha, sucos, etc., providenciando sua distribuicdo adequada aos
servidores, vereadores, visitantes, convidados, etc.

c) Controla o consumo das matérias primas utilizadas, solicitando sua reposigao,
quando necessario;

d) Prepara o Plenario antes das Sessdes;

e) Durante as Sessées, serve café, agua, sucos, cha aos vereadores;

f) Requisita e retira no almoxarifado o material de limpeza necessario;

g) Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato
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CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

ESTADOQ DE SAQ PAULO

_ ANEXO XII
RESOLUGAO N° 74/2003
(folha 18)

VIGIA:
- Escolaridade — Quarta Série do Ensino Fundamental.
- Jornada de Trabalho — 40 horas semanais

Fungoes:

a) Exerce a vigilancia nas dependéncias da Céamara, percorrendo-as
sistematicamente e inspecionando tudo;

b) Efetua ronda diurna ou noturna nas dependéncias do prédio, estacionamento e
areas adjacentes, verificando as portas e janelas e outras vias de acesso;

c) Controla a movimentagéo de pessoas, veiculos e materiais, zelando para que
as normas de disciplina sejam obedecidas;

d) Zela pela seguranca de veiculos, moveis e equipamentos, assegurando a
protecao e seguranga do patrimdnio publico;

e) Elabora relatorio de ocorréncias, quando necessario, para dar ciéncia ao
Presidente de fatos que exijam providéncias;

f) Acompanha a entrada dos municipes nas sessdes assegurando que as
pessoas presenies na galeria respeitem o regimento interno no tocante a
vestimenta e comportamento;

Q) Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato;
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_ANEXO Xil
RESOLUCAO N° 74/2003
(folha 19)

AUXILIAR DE SERVICOS DIVERSOS

- Escolaridade — Quarta Série do Ensino Fundamental
- Jornada de Trabalho - 40 horas semanais

Fungoes:

a) Executa servigos de limpeza das dependéncias da Camara, diariamente,

b) Hasteia e arria, diariamente, as bandeiras nacional, paulista e do municipio;

c) Cuida do jardim, fazendo a manutencéo das plantas;

d) Efetua o controle do material de limpeza, solicitando ao almoxarifado o material
de que necessita, através de requisi¢ac padronizada;

e) Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.
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LEI N° 3320 DE 06 DE OUTUBRO DE 2003

Dispde sobre a Reestruturagao Administrativa e Funcional da Camara Municipal de
Bebedouro, fixa remuneragao dos seus servidores e da outras providéncias.
De autoria da Mesa Diretora

CARLOS ALBERTO CORREA ORPHAM PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE
BEBEDOURO/ESTADO DE SAO PAULO, no uso de suas atribuigdes que lhe séo
conferidas pelo § 7° do Artigo 66 da Constituicao Federal e pelo paragrafo unico do Artigo
63 da Lei Organica do Municipio, faz saber que a Camara Municipal aprovou e ele
promulga a sequinte Lei:

Art. 1° - Ao Poder Legislativo, constituido pela Cémara Municipal, composta por
Vereadores eleitos nos termos da legislagdo vigente, cumpre fixar a remuneracdo dos
servidores publicos, organizados em Quadro de Pessoal conforme disposi¢cdes proprias.

Art. 2° - Para efeito desta lei, considera-se:

f. Cargo: E o conjunto de atribuicdes e responsabilidades acometidas a um
funcionario, a que corresponde retribuigao pecuniaria definida pela respectiva
faixa de vencimentos.

Il.  Cargo Efetivo: E aquele que devera ser provido em carater definitivo mediante
prévia aprovagdo em concurso publico e que podera ser integrante de classe
escalonada em carreira.

Ili. Cargo em Comissido: E aquele de livre provimento e exoneracéo por parte da
Administracéo, destinado a atribuicdo de dire¢ao, chefia e assessoramento.

V. Classe: E o agrupamento de cargos, de mesmo nivel de complexidade e
responsabilidade e de igual amplitude de vencimentos.

V. Estagios: Sdo os niveis de qualificagdo profissionais e respectivas faixas de
vencimento, que compdem cada classe de cargo, a que correspondem
diferentes exigéncias de maturidade profissional dos seus ocupantes, entendida
esta como a somatodria de qualificacbes, experiéncia e desempenho.

VI. Carreira: E o conjunto de estagios da mesma classe de cargos escalonados,
segundo o nivel de maturidade profissional exigido, aos quais os servidores do
Quadro de Provimento Efetivo poderdo ascender, mediante os critérios
estabelecidos.

VIl. Quadro de Pessoal: E o conjunto de Cargos de provimento efetivo ou em
comissao e Fungdes de Confianca da Administragao.

VIIl. Vencimento: E a retribuicdo pecuniaria basica, sem qualquer acessoério ou
acréscimo.
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IX. Referéncia: E a identificacdo numérica da amplitude horizontal de vencimentos
dos cargos nela incluidos.

X. Remuneragdo: E o valor do vencimento acrescido das vantagens percebidas

pelo servidor.

Xl.  Grau: E aidentificacio alfabética de cada intervalo de referéncia.

Xll. Funcao de Confianga: é a instituida por lei para atender a encargos de diregao,

chefia, assessoramento e outros de confianca, sendo privativa de funcionario

detentor de cargo de provimento efetivo, observados os requisitos para o exercicio.

Art. 3° - A estrutura organizacional da Camara Municipal € representada, graficamente,
pelo ANEXO I, que faz parte integrante desta Lei e esta assim definida:

| Mesa da Camara

lIl. Assessoria Técnica

HI.  Diretoria Legislativa

IV. Diretoria Administrativo-Financeira.

Art. 4° - A estrutura do quadro de pessoal compreende 0s seguintes quadros:

l. Quadro de Cargos de Provimento Efetivo;
I.  Quadro de Cargos em Comisséo e Fungdes de Confianga.

Art. 5° - O quadro de pessoal, composto de cargos de provimento efetivo € em comisséo,
com a distribuicdo quantitativa e respectiva referéncia, esta demonstrado no ANEXO I,
que faz parte integrante da presente et

Art. 6° - A hierarquizacdo das Classes de Cargos e respectivas referéncias, dos Cargos
de Provimento Efetivo e em Comisséo, nos diferentes estagios de desenvolvimento que

compdem o Plano de Cargos, Saldrios e Carreira, estd demonstrada no Anexo lll, que
integra a presente lei.

Art. 7° - A evolugdo funcional na carreira constitui-se do conjunto de possibilidades
estabelecidas pela Administragido Publica, nos Planos de Carreira, visando a valorizagao
profissional do servidor, mediante determinadas condi¢des que envolvem tempo de
servigo, treinamento continuo, aperfeigoamento, avaliagéo de desempenho individual e
reciclagem periddica.
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Art. 8° - Os requisitos basicos para o preenchimento do cargo, bom como da carga-
horaria, que constam da descrigcdc dos cargos, demonstrada no Anexo |V, que faz parte
integrante desta lei, devem ser rigorosamente obedecidos pela autoridade competente.

Art. 9° - A Estrutura de Vencimentos &€ composta por 20 (vinte) faixas de vencimento,
como se observa na tabela constante no Anexo V, que faz parte integrante da presente
lei.

Art. 10 - A cada uma das faixas da Estrutura de Vencimentos referidas no artigo anterior
foram atribuidos graus diferenciados, sendo que as referéncias 1, 2, 3, 4 e 5 estéo
distribuidas em 5 (cinco) graus, representados pelas letras “A” até “E"; as referéncias 6, 7,
8 9 10, 11, 12, 13, 14, 15 e 16 estio distribuidas em 7 (sete) graus, representados pelas
letras “A” até “G’, as referéncias 17, 18, 19 e 20 estao distribuidas em 9 (nove) graus,
representados pelas letras "A" até “I”.

Paragrafo Gnico - As letras A, B, C, D, E, F, G, H e | representam a compensacao

pela progressac horizontal do servidor segundo as regras estabelecidas na presente
lei.

Art. 11 - A fixacdo dos padrdes de vencimento e dos demais componentes do sistema
remuneratorio observara a natureza, o grau de responsabilidade e a complexidade dos
cargos componentes de cada carreira; os requisitos para a investidura; as peculiaridades
dos cargos.

Art. 12 - O pagamento dos vencimentos dos cargos obedecera ao estipulado na Estrutura

de Vencimentos e demais disposicdes estabelecidas na presente lei e demais legislacdes
vigentes.

Art. 13 - A remuneracao dos servidores nao poderd exceder o subsidio mensal, em
espécie, do Prefeito Municipal.

Art. 14 - Os vencimentos dos servidores sao irredutiveis, ressalvado o disposto no artigo
37, Xi e XIV da Constituicio Federal.

Art. 15 - As despesas decorrentes da aplicagéo desta lei correrdo a conta das dotagbes
orcamentarias proprias.
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Art. 16 - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicacdo, revogada integralmente as
disposigbes contidas na Lei n° 3.120 de 07 de novembro de 2001.

Bebedouro, Capital Nacional da Laranja, 06 de outubro de 2003.

CARLOS ALBERTO CORREA ORPHAM
PRESIDENTE

Publicada na Diretoria Legisiativa da Cadmara Municipal de Bebedouro, aos 06 de outubro
de 2003.

IVETE SPADA LEITE
DIRETORA LEGISLATIVA
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ANEXO |
LEI N° 3320/2003

ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

Presidténcia
Assessoria de Imprensa Assessoria Juridica
Assessoria Parlamentar Assessoria Administrativa
Assistente Técnico Legislativo
Motorista de Gabinete
Diretoria Legislativa Diretoria Adm. Financeira

L . Departamento Financeiro J
Departamento Legislativo

[

” o Auxiliar de Pessoal
—  Auwdliar Legislativo

Auxiliar de Tesouraria
I Operador de Som e Video

o - Telefonista
—  Alendente Legislativo
, - Copeira
L Motorista
- Vigia

— Auxiliar Servicos Diversos
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ANEXO Il

LEI N® 3320/2003

QUADRO DE PESSOAL DA CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

CARGO FORMA DE QUANT. REF.

PROVIMENTO (*)
Assistente Pariamentar Efetivo 01 20
Assistente Juridico-Legislativo Comissao 01 20
Assistente Técnico de Gabinete Comisséo 01 18
Diretor Legislativo Efetive 01 17
Chefe de Departamento Legislativo Efetivo 01 16
Diretor Administrativo-Financeiro Efetivo 01 17
Chefe de Departamento Financeiro Efetivo 01 16
Assessor de Imprensa Efetivo 01 16
Atendente tegislativo Efetivo 01 13
Auxiliar de Pessoal Efetivo 01 11
Aucxiliar Legislativo Efetivo 02 11
Auxiliar de Tesouraria Efetivo 02 11
Operador de Som e Video Efetivo 01 11
Motorista de Gabinete Efetivo 01 08
Motarista Efetivo 01 04
Telefonista Efetivo 02 03
Copeira Efetivo 01 03
Vigia Efetivo 03 02
Auxiliar de Servigos Diversos Efetivo 02 01

TOTAL 25
(*) A referéncia diz respeito a Tabela de Vencimentos constante do Anexo XII1.
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ANEXO 1l
LEI N° 3320/2003

HIERARQUIZAGAQ DAS CLASSES DE CARGOS

CARGO REF. |
*)

Assistente Juridico-Legisiativo 20

Assistente Parlamentar

Assistente Tecnico de Gabinete 18

Diretor Legisiativo 17

Diretor Administrativo-Financeiro

Chefe de Departamento Legisiativo 16

Chefe de Departamento Financeiro
Assessor de Imprensa

Atendente Legislativo 13
Auxiliar de Pessoal 11
Auxiliar de Tesouraria
Auxiliar Legislativo
Operador € Som e Video

Motorista de Gabinete 08
Motorista 04
Telefonista 03
Copeira

Vigia 02
Auxiliar de Servigos Diversos 01

(*) A referéncia diz respeito a Tabela de Vencimentos constante do Anexo X1
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ANEXO IV
LE! N° 3320/2003
(folha 1)

DESCRIGAO DOS CARGOS

ASSISTENTE JURIDICO - LEGISLATIVO

- Escolaridade: Curso Superior Completo em Direito, com registro na OAB/SP.
- Jornada de Trabalho: 20 horas semanais

Fungdes:

a) Assessora juridicamente o Presidente e Vereadores, emitindo pareceres verbalmente e
por escrito;

b) Redige pareceres sobre os assuntos tratados pelas Comissées Permanentes, quando
solicitado por seus componentes:

¢) Orienta e colabora com nos processos licitatérios, emitindo pareceres,

d) Redige, examina e encaminha projetos de let, resolucbes, decretos, regulamentos, atos
e contratos:

e) Orienta o Presidente nas compras e contratagcdes para que nao realize despesas
consideradas improprias pelo Tribunal de Contas.

f) Realiza defesa administrativa junto ao Tribunal de Contas;

g) Defende, sempre que necessario, os interesses da Camara, dicial e/ou
extrajudicialmente, seja no polo ativo, seja no polo passivo.
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ANEXO WV
LEI N° 3320/2003
(folha 2)
ASSISTENTE PARLAMENTAR:
- Escolaridade: Curso Superior Completo em Direito
- Jornada de Trabalho: 40 horas semanais
Fung¢des:
a) Assessora o Presidente e os Vereadores, emitindc pareceres sobre assuntos
diversos:

b) Redige a resposta de oficios que exigem conhecimento juridico ou que fujam da
rotina burocratica da Casa;

c) Revé a Legisliagdao Municipal, propondo seu aperfeicoamento & luz das disposigdes
constitucionais e infraconstitucionais;

d) Analisa publicagcées no Diario Oficial referentes ao Municipio, estudando os
assuntos e verificando as devidas providéncias;

e) Supervisiona a Ouvidoria da Camara, analisando os problemas levantados,
apresentando sugestdes ao Presidente e tomando as providéncias por ele determinadas;

f) Presta assessoria {écnica, juridica legislativa aos Vereadores e Comissdes,
qguando solicitado;

Q) Despacha com o Presidente sobre assuntos que serdo incluidos na pauta das
Sessodes;

h) Acompanha as Sessodes, prestando assessoria quando surgem assuntos urgentes.
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ANEXO IV
LEI N° 3320/2003
(folha 3)

ASSISTENTE TECNICO DE GABINETE:
- Escolaridade: Curso Médio Completo e nogdes de informatica.
- Jornada de Trabalho: 40 horas semanais

Fungdes:

a) Despacha diariamente com o Presidente, colaborando na organizagao de sua
agenda;

b) Atende a populagao que procura a Camara, fazendo triagem dos problemas e os
encaminhando ac Presidente;

c) Faz a articulagdo politico administrativa da Presidéncia com os Vereadores e com
0 Executivo;

d) Faz interlocucdo da Camara com as entidades da sociedade organizada;

e) Prepara as visitas a serem feitas pelo Presidente;

f) Organiza as viagens de representacao do Presidente:;

g) Assessora o Presidente na tomada de providéncias de carater politico-
administrativo;

h) Assessora o Presidente na redagido de seus pronunciamentos e na resposta dos
expedientes que recebe;

i) Exerce fungdes proprias de Chefe de Gabinete do Presidente.

“Deus Seja Louvado” 10

RUA LUCAS EVANGELISTA N° 652 - CEP 14.700-425 - TELEFONE {17) 3342-1033



CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

ESTADO DE SAQ PAULO

ANEXO IV
LEI N° 3320/2003
(folha 4)

DIRETOR LEGISLATIVO:

- Escolaridade: Curso médio completo e nocdes de informatica
- Jornada de Trabalho: 40 horas semanais.

Fungdes:

a) Planeja, orienta e coordena os trabalhos executados pelos servidores da secretaria
da Camara, efetuando a revis&o de todos os documentos emitidos;

b) Organiza um roteiro de pauta das sessdes, para uso do Presidente,

c) Assessora na realizagdo das sessdes, assegurando que a pauta seja
adequadamente cumprida;

d) Orienta, |é& e corrige todas as proposituras que dao entrada na Cémara, procurando
enquadra-las no padrao regimental;

e) Acompanha a elaboracido do resumo das sessdes, efetuado pela Assessoria de
Imprensa, assegurando a fidedignidade dos registros;

f) Assessora o Presidente durante a realizagcdo das sessdes, permanecendo em
plenario com roteiro da pauta e fornecendo informa¢des sobre o que dispde o
Regimento Interno;

g) Apoia as comissfes no que € pertinente a assuntos que digam respeito ao
Regimento interno;

h) Orienta o Presidente e Vereadores sobre os tramites burocratico-regimentais das
proposituras;

i) Organiza e prepara o roteiro das sessdes solenes, e de posse e instalacdo da
legislatura.
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ANEXO IV
LEI N° 3320/2003
{folha 5)

DIRETOR ADMINISTRATIVO — FINANCEIRO:
- Escolaridade: Curso técnico de Contabilidade e nog¢des de informatica.
- Jornada de Trabalho: 40 horas semanais.

Fungoes:

a) Coordena as atividades da contabilidade, promovendo prestagdo. acertos e
conciliagdo de contas em geral, conferindo saldos bancarios/orgcamentarios;

b) Supervisiona a elaboragdo de demonstrativos contabeis mensais, trimestrais,
quadrimestrais, semestrais e anuais, relativos a execucdo orgamentaria e
financeira, gastos com pessoal, em consonancia com leis, regulamentos e normas
vigentes,

c) Emite mensalmente oficio ao Prefeito, solicitando o repasse financeiro da verba
orcamentaria da Camara;

d) Controla a freqléncia dos servidores e vereadores, assegurando o cumprimento
das normas disciplinares e regimentais;

e) Examina e aprova pedidos de compras e contratagoes e 0s respectivos editais de
licitagdo, quando esta se faz necessaria;

f) Acompanha, analisa e aprova todos os empenhos € cheques emitidos;

g) Organiza, planeja e controla o pagamento dos servidores e dos Vereadores, bem
como das despesas efetuadas;

h) Responde pela organizac&o e controle do almoxarifado, arquivo morto e patriménio
da Camara;

i) Examina empenho prévio para atender as despesas de viagem do Presidente,
motorista ou outro servidor, bem como de Vereador, quando realizada no interesse
da Camara;

J} Apdia a organizacio de solenidades, bem como executa tarefas correlatas que lhe
sejam determinadas pelo Presidente.
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ANEXO V'
LEI N° 3320/2003
(folha 6)

CHEFE DE DEPARTAMENTO LEGISLATIVO:

- Escolaridade: Curso Medio Completo e nog¢des de informatica.
- Jornada de Trabalho: 40 horas semanais.

Fungoes:

a) Sob supervisé&o e orientacdo do Diretor Legislativo, recebe e analisa documentos
recebidos (oficios, requerimentos, indicagdes, reivindicagdes, etc.) separando e
reproduzindo os que farao parte da pauta das sessdes;

b) Colabora ne preparo da pauta das sessoes, organizando as proposituras conforme
orientagao regimental;

c) Fornece apoio administrativo durante a realizag@o das sessOes, reproduzindo
documentos, distribuindo copias e colhendo assinaturas;

d) Despacha as matérias discutidas nas sessodes, elaborando oficios e providenciando
0 encaminhamento para as pessoas e 0rgaos que deles sejam destinatarios;

e) Realiza pesquisas de leis, atendendo as solicitagdes dos Vereadores, acessando o
“site” dos érgaos federais e estaduais para consultar a legislacdo vigente,

f) Elabora ata das sessdes, ouvindo a gravacao das mesmas e redigindo o texto,
para apreciagao de seu superior imediato;

g) Planeja e coordena as atividades de seus auxiliares;

h) Executa outras atividades correlatas que Ihe sejam determinadas pelo seu superior
imediato.
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ANEXO IV
LEI N° 3320/2003
(folha 7)

CHEFE DO DEPARTAMENTO FINANCEIRO:
- Escolaridade: Curso Técnico de Contabilidade e nogbes de informatica.
- Jornada de Trabalho: 40 horas semanais.

Funcoes:

a) Sob supervisdo e orientacdo do Diretor Administrative Financeiro, realiza a
escrituragdo analitica dos atos ou fatos administrativos efetuando os
correspondentes lancamentos contabeis, para possibilitar o controle contabil e
orcamentario;

b) Promove a prestacio, acerto e conciliagdo de contas em geral, conferindo saldos,
localizando e retificando possiveis erros, para assegurar a correcéo das operacoes
contabeis;

c) Examina empenhos de despesas, verificando a classificacdo e a existéncia de
recursos nas dotacdes orcamentarias para pagamento dos compromissos
assumidos;

d) Elabora demonstrativos contabeis mensais, trimestrais, quadrimestrais, semestrais
€ anuais, relativos a execugao orgamentaria e financeira, bem como gastos com
pessoal, em consonancia com as leis, regulamentos, normas e orientagdes do
Tribunal de Contas;

e) Prepara relatorio mensal do que foi pago, elaborando balancete que € apresentado
pelo Diretor Administrativo-Financeiro ao plenario;

f) Reune as informagbes sobre a folha de pagamento dos servidores e Vereadores,
efetua os langamentos e imprime em programa préprio tais informes;

g) Providencia a emissao de cheques para pagamento dos servidores e vereadores,
submetendo-os a aprovacao do Presidente, e efetua os pagamentos;

h) Reune, anualmente, todos os balancetes mensais para efetuar a prestacio de
contas a ser submetida ao Tribunal de Contas;

1) Executa outras atividades correlatas que lhe forem determinadas por seu superior
imediato;
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ANEXO IV
LEI N° 3320/2003
(folha 8)

ASSESSOR DE IMPRENSA:
- Escolaridade: Superior Completo em Jornalismo ou Comunicacdo Social,
com registro na entidade de classe e nogdes de informatica.
- Jornada de Trabatho: 20 horas semanais.

Fungoes:

a) Responde pela edi¢do mensal do Jornal da Camara;

b) Assiste a todas as sessdes para colher subsidios a serem transmitidos a Imprensa,

c) Entrevista, fotografa, redige textos e encaminha as materias para publicagao e
divulgacao pela imprensa;

d) Registra os eventos organizados pela Ca&mara, encaminhandc a materia a
Imprensa, para publicagao;

e) Acompanha o noticiario jornalistico das radios da cidade e regido, anotando o que
foi divulgado sobre a Camara e informando ao Presidente;

f) Realiza visitas periodicas aos jornais e radios da cidade e regiao, levando matenas,
fotos e noticias para divulgacao, no interesse da Camara;

g) Redige matérias especificas sobre 0s projetos em tramitagéo, para divulgagaoc pelo
jornal editado pela Camara;

h) Supervisiona e revisa as materias escritas pelos servidores da Camara, destinadas
a publica¢ao;

1) Elabora o “release” do que foi discutido pelos Vereadores, encaminhando-o para
divuigacao pela imprensa,

j) Executa outras tarefas correlatas, quando solicitadas pelo Presidente.
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CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

ESTADO DE SAQ PAULO

ANEXO IV
LEI N°® 3320/2003
(folha 9)

ATENDENTE LEGISLATIVO:
- Escolaridade: Ensino Fundamental completo e nogdes de informatica.
- Jornada de Trabalho: 40 horas semanais.

Func¢bes:

a) Executa fungdes de Ouvidoria, atendendo todos 0s municipes gque procuram a
Camara, orientando, sanando duvidas e procurando encaminha-los para os 6rgéos
competentes, anotando suas solicitagdes e reivindicagbes e levando-as ao
conhecimento do Presidente, através de relatorio padronizado;

b) Controla e encaminha a providéncia a ser tomada, ap6s despacho do Presidente,
enviando copia do mesmo ac érgao competente, para providéncias, e outra para o
municipe interessado;

c) Fornece copia de documentos aos interessados ap0s aprovacao da requisicao;

d) Recebe todos os documentos destinados a Camara, assinando o recebimento, 0s
protocolando, fazendo os competentes registros nos livros de controle, etiquetando
os documentos e anotando sua origem e 0 resumo do assunto;

e) Faz o protocolo dos convidados e autoridades presentes as solenidades,
realizadas pela Camara;

f) Identifica a autoridade maxima de cada entidade presente as solenidades,
informando o mestre de cerimdnias para o registro e as homenagens;

g) Executa outras tarefas correlatas determinadas por seu superior imediato.
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CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

ESTADO DE SAO PAULO

ANEXO IV
LEI N° 3320/2003
(folha 10)

AUXILIAR DE PESSOAL.:
- Escolaridade: Ensino Médio compieto e nocdes de informatica.
- Jornada de Trabalho: 40 horas semanais.

Funcoes:

a) Efetua o apontamento da presenga diaria dos servidores seguindc rotina
padronizada, recebendo atestados e os submetendo a analise da chefia;

b) Arquiva os documentos pessoais e funcionais dos servidores em seus prontuarios;

c) Prepara a folha de pagamento dos vereadores, conforme sua frequéncia,
calculando os descontos e abastecendo o sistema informatizado com as
informacobes;

d) Atende a solicitagdo dos servidores interessados em documentos, anotando o
pedido, localizando © documento, providenciando seu desarquivamento e
entregando copia ou original ao solicitante, mediante preenchimento de formulario
proprio;

e) Auxilia na organizagao e controle do arquivo morto;

f) Executa outras tarefas correlatas que lhe forem determinadas pelo superior
imediato.
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CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

ESTADO DE SAQ PAULO

ANEXO IV
LEI N° 3320/2003
(folha 11)
AUXILIAR DE TESOURARIA:
- Escolaridade: Ensino Médio Completo e no¢des de informatica
- Jornada de Trabalho: 40 horas semanais
Fungdes:
a) Preenche cheques, com base nos empenhos, e colhe a assinatura do Presidente e

do 1° Secretario, organizando em ordem a data dos vencimentos;

b) Controla as despesas com combustivel, atendendo a solicitagdo dos motoristas,
preenchendo a requisicéo especifica com detalhes do veiculo e nome do servidor,

c) Faz empenhos, submetendo-os a apreciagédo e conferéncia da Diretoria
Administrativa Financeira, através de seu superior imediato que, apos analise, colhe
assinatura do Presidente;

d) Realiza pagamentos em bancos, assegurando que as contas da Camara sejam
saldadas;

e) Registra no sistema especifico de compras os bens adquiridos, cadastrando o item
e apurando o numero correspondente ao cadastro,

) Providencia para que a placa com 0 numero do patrimonic seja afixada ao bem,
assegurando que todos tenham uma identificacao propria;

Q) Efetua alteracdes no registro cadastral dos bens;

h) Controla os bens da Camara emprestados a outros orgéos, observando o oficio de
solicitacdo e o documento de autorizacdo, entregando-0s ao interessado, mediante
assinatura de responsabilidade sobre os bens emprestados;

1) Auxilia nas atividades atinentes as licitagdes;
J) Controla a entrada e saida de materiais do Almoxarifado, preenchendo as
reguisigdes e fazendo o langamento da movimentacao correspondente (entrada/saida),
) Executa outras tarefas correlatas determinadas por seu superior imediato.
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CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

ESTADQ DE SAO PAULO

ANEXO IV
LEI N° 3320/2003
(folha 12)
AUXILIAR LEGISLATIVO:
- Escolaridade: Ensino Médio Completo e nogdes de informatica
- Jornada de Trabalho: 40 horas semanais;
Fungoes:
a) Elabora matérias (requerimentos, indica¢des, mogdes, projetos, oficios) por
solicitacao dos Vereadores;
b) Assessora as Comissbes da Camara, elaborando ata de suas reunides,
digitando, imprimindo e colhendo assinatura dos presentes;
c) Prepara o livro de presenca dos Vereadores as Sessdes;
d} Acompanha e registra o sorteio para a ordem de pronunciamento dos
Vereadores durante as Sessdes;
e) Digita pareceres das Comissdes e dos Vereadores,
f) Prepara e organiza as pastas dos Vereadores contendo os documentos gque
serdo discutidos nas Sessoes;
a) Assiste as Sessdes, observando as necessidades dos Vereadores e

pesquisando, a pedido dos mesmos, assuntos que estdo sendo tratados durante a
Sessio;

h) Observa e anota a manifestacdo dos Vereadores durante as Sessdes,
conforme determinacdo regimental;
) Organiza Audiéncias Publicas, quando requeridas pelos Vereadores e
aprovadas pelo Plenario;
) Controla o prazo regimental das matérias aprovadas e enviadas para
sangao,
1) Executa outras tarefas correlatas que lhe foram determinadas pelo superior
imediato.
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CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

ESTADO DE SAQ PAULO

ANEXO IV
LEI N° 3320/2003
(fotha 13)

OPERADOR DE SOM E VIDEO:

- Escolaridade: Ensino Fundamental Completo e nogbes de instalagéo de
equipamentos de som e video.
- Jornada de Trabalho: 40 horas semanais

Fungoes:

a) Executa a gravacéo de todas as Sessdes, em audio e video,

b) Instala equipamentos de som, ramificando os canais para diferentes ambientes;

c) Efetua servico de radio-escuta das emissoras de radio locais, observando as

noticias e comentarios que digam respeito ao Executivo e ao Legislativo, fazendo as
gravacdes pertinentes e fazendo-as chegar ao Assessor de Imprensa e ao Presidente;

d) Organiza e mantém ¢ arquivo das gravacgoes,

e) Prepara o som para as Sessdes, instalando os equipamentos, a mesa de som, 0s
amplificadores, compressores, videocassetes, etc;

f) Registra e organiza em programa especifico de computador todas as fitas por data
e assunto;

g) Executa atividades correlatas que he forem determinadas pelo superior imediato.
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CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

ESTADO DE SAQ PAULO

ANEXO IV
LEI N° 3320/2003
(folha 14)

MOTORISTA DE GABINETE:
- Ensino Fundamental completo e CNH categoria profissional
- Jornada de Trabalho: 40 horas semanais

Fungdes:

a) Dirige o veiculo privativo da Presidéncia, conduzindo o Presidente ou Vereadores a
Capital ou outra cidade, atendendo as necessidades do servigo ou representacio da
Camara;

b) Efetua entrega de documentos da Camara nos diversos 6rgdos da Prefeitura e
Tribunal de Contas, bem como aos Vereadores;
C) Providencia o adequado abastecimento e manutengdo do veiculo cficial;

preenchendo diariamente formuldrio padronizado com data, quilometragem no inicio e
final do dia;
d) Efetua a regular limpeza do veiculo oficial;

e) Experiéncia minima de 2 {dois) anos;
f) Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo Presidente da Camara.
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CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

ESTADC DE SAQ PAULO

ANEXO IV
LEI N° 3320/2003
(folha 15)

MOTORISTA:

- Escolaridade: Ensino Fundamental completo e CNH categoria profissional
- Jornada de Trabalho: 40 horas semanais

Fungoes:

a) Dirige veiculo da Camara, fazendo entrega de correspondéncia e documentos;
b) Conduz servidores da Camara para realizagao de servicos externos;

c) Entrega as atas das Sessdes em diversos lugares, para que sejam publicadas pela
imprensa;
d) Mantém o veiculo limpo e abastecido, zelando por sua regular manutengéo;
e) Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato;
f) Experiéncia de no minimo 1 (um) ano na fungao.
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CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

ESTADO DE SAQ PAULO

ANEXO IV
LEI N° 3320/2003
(folha 16}

TELEFONISTA:

- Escolaridade — Ensino Fundamental completo
- Jornada de Trabalho — 30 horas semanais

Fungoes:

a) Atende de forma padronizada todas as ligagbes que chegam ao PABX da
Camara, transferindo-as para o ramal desejado e certificando-se que as
mesmas foram atendidas;

b) Efetua ligacdes, locais e interurbanas, registrando no livro de controle as
informacgdes padronizadas, telefone e nome do solicitante;

c) Recebe e envia os “fax” da Camara, fazendo os competentes registros;

d) Anota recados em formularios padronizados, encaminhando-0s as pessoas que
s80 procuradas e gue nadc se encontram na Camara, providenciando que os
mesmos cheguem aos destinatarios;

e) Faz piantao durante as sessdes, recebendo efou fazendo ligagdes;

f) Zela pela manutencao do equipamento telefonico;

g) Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.
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CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

ESTADC DE SAO PAULO

ANEXO IV
LEI N° 3320/2003
(folha 17)

COPEIRA:
- Escolaridade — Quarta Série do Ensino Fundamental
- Jomada de Trabalho — 40 horas semanais.

Fungdes:

a) Efetua a limpeza e higienizag&o da cozinha, copa e refeitorio da Camara, bem
como de seus utensilios e equipamentos;

b) Prepara café, cha, sucos, etc., providenciando sua distribuicdo adequada aos
servidores, vereadores, visitantes, convidados, etc.

C) Controla o consumo das matérias primas utilizadas, solicitando sua reposi¢cao,
quando necessario,

d) Prepara o Plenario antes das Sessdes;

e) Durante as Sessdes, serve café, agua, sucos, cha aos vereadores;

f) Requisita e retira no almoxarifado o material de limpeza necessario;

9) Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato
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CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

ESTADO DE SAD PAULO

ANEXO IV
LEI N° 3320/2003
(folha 18)

VIGIA:
- Escolaridade — Quarta Série do Ensino Fundamental.
- Jornada de Trabalho - 40 horas semanais

Fungobes:

a) Exerce a vigildncia nas dependéncias da Céamara, percorrendo-as
sistematicamente e inspecionando tudo;

b) Efetua ronda diurna ou noturna nas dependéncias do predio, estacionamento e
areas adjacentes, verificando as portas e janelas e outras vias de acesso;

c) Controla a movimentagédo de pessoas, veiculos e materiais, zelando para gue
as normas de disciplina sejam obedecidas;

d) Zela pela seguranga de veiculos, moveis e equipamentos, assegurando a
protec&o e seguranga do patrimdnio publico;

e) Elabora relatéric de ocorréncias, quando necesséario, para dar ciéncia ao
Presidente de fatos que exijam providéncias,

1] Acompanha a entrada dos municipes nas sessdes assegurando que as
pessoas presentes na galeria respeitem o regimento internc no tocante a
vestimenta e comportamento,

g) Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato;
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CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

ESTADO DE SAQ PAULO

ANEXO IV
LEI N° 3320/2003
(folha 19)

AUXILIAR DE SERVICOS DIVERSOS

- Escolaridade — Quarta Série do Ensino Fundamental
- Jornada de Trabalho — 40 horas semanais

Fungdes:

a) Executa servicos de limpeza das dependéncias da Camara, diariamente,

b) Hasteia e arria, diariamente, as bandeiras nacional, paulista e do municipio;

C) Cuida do jardim, fazendo a manutengao das plantas;

d) Efetua o controle do material de limpeza, solicitando ac aimoxarifado o material
de que necessita, através de requisigédo padronizada;

e) Executa outras tarefas correlatas determinadas peio superior imediato.
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CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

ESTADO DE SAC PAULO

TABELA DE VENCIMENTOS

ANEXO V
LEI N° 3320/2003

REF
CARGO GRAU
A B c D E F G H |
Auxiliar Servigos
1 |Diversos 334.268) 392,301 42294 456260 49233
2 Nigia 372,850 393,78/ 433025 467,47 504,70
3 [Copeira 373,320 417,71 45058 486,32 52520
Telefonista
4 | Motorista 399.47| 44019 475,03 512,91 55412
5 430,70/ 464,02| 500,95 541,11 584,79
6 453,29 48928 52842 57099 61729 641,92 66761
7 479 21| 517 46 559.08) 604,34 65356 679,75 70706
8 | Motorista de Gabinete 501,19 537,29 58064 627,79 679,07 706,36 734,82
9 515,686 557,12 602,21 651,25 70459 73297 76256
10 531,51 574,35 62096 67164 72677 757,101 786,69
11 JAuxiliar Pessocal 548 65 593,001 641,24 693,700 750,77) 781,13 812,79
Auxiliar Tesouraria
Auxiliar Legislativo
Operador de Som e
\ideo
12 576,54 623,33 674,22 72957 789,78 821,81 85523
13 |Atendente Legislativo 604,12 653,65 707,21 76546 828,82 86253 897,68
14 692,01 748,92 81084 878,17 951,42 990,39 1031,03
15 760,45 823,370 891,81 966,25 1047,22 1090,30] 1135,23
16 {Chefe Depto Leqgislativo | 831,60 900,78 97599 1057.81| 1146,81| 119416 1243.54
Chefe Depto Financeiro
Assessor de Imprensa
17 |Diretor Legislativo 1005,81[ 115673 1254,41| 1360,65 1476,20, 153769 1601,81] 163490 1668,60
Diretor Admin.
Financeiro
Assistente Tec.
18 |Gabinete 1302 36 1412,80] 1532,94 166360 1805,73] 1882,35 1960,21| 2000,85 204236
19 1432,99 155489 1687 48 1831,700 1988 56 2071,92 2158,96( 2203,80) 224962
Assist. Juridico
20 |Legislativo 154561 1696,97| 184203 199980 2171,41| 2262 71 2357,93 2407,000 245712
Assistente Parlamentar
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PREFEITURA MUNECIPAL DE BEBEDOURO
e Estado de Sdo Paulo

e

/ LEI N° 31207 DE7 E NOVEMBRO DE 2001
. ‘///
ispde -sobre a Reestruturagdo Administrativa e Funcional da Camara
Municipal de Bebedouro, institui o Plano de Cargos, Salarios e Carreira e d&
outras providéncias.

DAVI PERES AGUIAR, Prefeito Municipal de Bebedouro, no uso de suas
atribuigbes legais, _
Fago saber que a Camara Municipal aprovou e eu promulgo a seguinte Lei:

~ TiTULOI
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1. Ao Poder Legislativo, constituido pela Camara Municipal, composta por
Vereadores eleitos nos termos da legislacéo vigente, cumpre organizar seus
servicos administrativos, criar seu prdprio Quadro de Pessoal e estabelecer o
sistema de funcionamento, obedecendo as disposigdes legais.

Art. 2. 0s Cargos e Fungdes de Confianga que compdem os quadros de pessoal
da Camara Municipal de Bebedouro passam a obedecer a organizagao

¢ | estabelecida pela presente lei.

Art. 3. Para efeito desta lei, considera-se:
l Cargo: E o conjunto de atribuicbes e responsabilidades acometidas a um

funciondrio, a que corresponde retribuicdo pecunidria definida pela respectiva
faixa de vencimentos.

“Deus Seja Louvado”

Mod 0 01




ke ("

PREFEITURA MUNICIPAL DE BEBEDOQURO
Estado de Sao Paulo

ll.  Cargo Efetivo: E aquele que devera ser provido em caréter definitivo
mediante prévia aprovagdo em concurso publico e que podera ser
integrante de classe escalonada em carreira.

IIl.  Cargo em Comissdo: E aquele de livre provimento e exoneragdo por parte
da Administragdo, destinado a atribui¢cdes de direcéo, chefia e assessoramento.

IV. Classe: E o agrupamento de cargos, de mesmo nivel de complexidade e
responsabilidade e de igual amplitude de vencimentos.

V. Estégios: S&o os niveis de qualificag8o profissional e respectivas faixas de
vencimento, que compdem cada classe de cargo, a que correspondem diferentes
exigéncias de maturidade profissional dos seus ocupantes, entendida esta como a
somatoria de qualificagdes, experiéncia e desempenho.

VI. Carreira: E o conjunto de estagios da mesma classe de cargos escalonados,
segundc: o nivel de maturidade profissional exigido, aos quais os servidores do
Quadro +de Provimento Efetivo poderdo ascender, mediante os critérios

estabelecidos.

VIl. Quadro de Pessoal: E o conjunto de Cargos de provimento efetivo ou em
comissdo e Fungbes de Confianga da Administrago.

VIIl. Vencimento: E a retribuicdo pecuniéria basica, sem qualquer acessorio ou
acréscimo.

IX. Referéncia: E a identificagdo numérica da amplitude horizontal de
vencimentos dos cargos nela incluidos.

X.  Remuneraggo: E o valor do vencimento acrescido das vantagens percebidas
pelo servidor.

i
5 H
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BEBEDOURO
Estado de S3o Paulo

Xl. Grau: E a identificacdo alfabética de cada intervalo de referéncia.

Xil. Fungdo de Confianga: é a instituida por lei para atender a encargos de
diregéo, chefia, assessoramento e outros de confianga, sendo privativa de
funciondrio detentor de cargo de provimento efetivo, observados os requisitos

para o exercicio.

TITULO H
DA ORGANIZAGAO

Art. 4. A estrutura organizacional da Camara Municipal € representada,
graficamente, pelo ANEXO |, que faz parte integrante desta Lei e esta assim
definida: ‘

. Mesa da Camara
Il. Asse$soria Técnica
Il. Diretoria Legislativa

IV, Diretoria Administrativo-F inanceifa

TiTULO M
DA ESTRUTURA DO QUADRO DE PESSOAL

Art. 5. A estrutura do quadro de peséoal compreende os seguintes quadros:

. Quadro de Cargos de Provimento Efetivo

ll.  Quadro de Cargos em Comiss&o e Fungbes de Confianga
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BEBEDOURO
Estado de Sao Paulo

Art. 8. O quadro de pessoal, composto de cargos de provimento efetivo e
em comissdo, com a distribuigdo quantitativa e respectiva referéncia, esta
demonstrado no ANEXO II, que faz parte integrante da presente lei.

CAPITULO1
DO QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

Art. 7. Os cargos e suas respectivas referéncias, que compdem o Quadro de
Cargos Efetivos e a sua distribuic&o quantitativa estdo demonstrados no ANEXO

I, que faz parte integrante da presente lei.

Art. 8. Ficam transformados os atuais cargos efetivos nos cargos previstos pslo
novo quadro de cargos efetivos referidos no artigo anterior, segundo o quadro de
“Cargos de Provimento Efetivo Mantidos ou Transformados”, ANEXO IV, que faz

parte integrante da presente lei.

Art. 9. Ficam extintos os cargos de provimento efetivo, demonstrados no ANEXO
V, que faz parte integrante da presente lei.

Art. 10. Ficam criados 0s cargos de provimento efetivo, demonstrados no ANEXO
VI, que faz parte integrante da presente lei.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BEBEDQURO
Estado de Sio Paulo

. CAPITULO I
DO QUADRO DE CARGOS EM COMISSAO E FUNCGES DE CONFIANGA

Art. 11. Os cargos e suas respectivas referéncias, que compbem o Quadro de
Cargos em Comiss&o e a sua distribuicdo quantitativa estgo demonstrados no
ANEXO VI, que faz parte integrante da presente lei.

Art. 12, Fica transformado o atual cargo em comisséo no cargo previsto pelo novo
quadro de cargos em comisso referidos no artigo anterior, segundo o quadro de
“Cargo de Provimento em Comisséo Transformados”, ANEXO VIll, que faz parte
integrante da presente lei. i

O

Art. 13. Os Cargos em Comiss&o constantes do ANEXO IX, que integra a
presente Lei, ficardo automaticamente extintos quando da sua vacancia,

Art. 14. Fica criado o Cargo em Comiss&o constante do ANEXO X, que integra a
presente Lei.

Art. 15. Os requisitos para provimento e as lotagées das Fungdes de Confianca
serédo fixados através de decreto. '

CAPITULO Il
DO PLANO DE CARGOS, SALARIOS E CARREIRA

Art. 16. A hierarquizag&o das Classes de Cargos e respectivas referéncias, dos
Cargos de Provimento Efetivo e em Comissfo, nos diferentes estagios de
desenvolvimento gque compdem o Plano de Cargos, Saldrios e Carreira, esta
demonstrada no Anexo Xl, que integra a presente lei.
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Art. 17. A evolugdo funcional na carreira constitui-se do conjunto de possibilidades
estabelecidas pela Administragdo Publica, nos Planos de Carreira, visando a
valorizag@o profissional do servidor, mediante determinadas condigbes que
envolvem treinamento continuo, aperfeigoamento, avaliagdo de desempenho

individual e reciclagem periodica.

Art. 18. Os requisitos basicos para preenchimento do cargo, bem como sua carga-
horéria, que constam da Descri¢do de Cargos, demonstrada no Anexo Xli, que
faz parte integrante desta lei, devem ser rigorosamente obedecidos pela
autoridade competente. '

CAPITULO IV
DA ESTRUTURA DE VENCIMENTOS

Art. 19. A Estrutura de Vencimentos & composta por 20 (vinte) Faixas de
Vencimento, como se observa na tabela constante no Anexo XHI, que faz parte

integrante da presente lei.

Art. 20. A cada uma das faixas da Estrutura de Vencimentos referidas no artigo
anterior, foram atribuidos graus diferenciados, sendo que as referéncias 1, 2, 3, 4
e 5 estdo distribuidas em 5 (cinco) graus, representados pelas letras “A” até “E”;
as referéncias 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15 e 16 estdo distribuidas em 7 (sete)
graus, representados pelas letras "A” até "G; as referéncias 17, 18, 19 e 20 estéo
distribuidas em 9 (nove) graus, representados pelas letras A’ até “I".

Paragrafo Unico - As letras A, B, C, D, E, F, G, H e | representam a
compensagio pela progressdo horizontal do servidor segundo as regras
estabelecidas na presente lei.

“Deus Seja Louvado”
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TITULO IV
DO PLANO DE CARREIRAS DOS CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

Art. 21. Ressalvado o provimento dos cargos que dependerad sempre de prévia
aprovagéo em concurso publico, a ascensio dos seus ocupantes gos estagios
ocorrera mediante progressao horizontal, caracterizada pela mudanga de grau,
sem alteragéo da denominagéo de cargo.

Paragrafo Unico — A progresséo funcional sera avaliada por Comisséo a ser
criada por Ato da Mesa da Cémara, que dispora sobre as condicdes e os
requisitos a serem observados.

CAPITULO |
DO INGRESSO

Art. 22. Todos os cargos efetivos vagos, no primeiro estagio, serdo providos
mediante prévia aprovagdo em concurso publico de provas ou de provas e titulos,
de acordo com a natureza e a complexidade do cargo.

Art. 23. Os editais de concurso publico especificardo claramente qual(is)
especialidade(s) se pretende selecionar, identificando também os respectivos
programas, provas e titulos e listas de classificagéo por especialidade.

Art. 24. A administragdo nomeara os ‘candidatos aprovados pela ordem de
classificacdo dentro de cada especialidade, de acordo com as suas necessidades
de recursos humanos.

“Deus Seja Louvado”
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CAPITULO I
DA PROGRESSAQO HORIZONTAL

Art. 25. Para o servidor ascender através da progresséo horizontal, sera avaliado
em suas qualificagbes e desempenho profissionais, considerando-se
necessariamente os seguintes parémetros:

a, Avaliacéo objetiva da formagéo escolar e programas de atualizagio, reciclagem
e aperfeigoamento técnico-profissional interno e externo;

b. Avaliagdo de desempenho profissional baseada o mais possivel em medidas
objetivas, que considere as aferigbes por comisséo instituida para essa finalidade.

TiTULOV
DO PLANQ DE PAGAMENTO

CAPITULO |
DOS VENCIMENTOS DOS CARGOS

Art. 26. A fixacdo dos padrées de vencimento e dos demais componentes do
sistema remuneratéric observara a natureza, o grau de responsabilidade e a
complexidade dos cargos componentes de cada carreira, os requisitos para a
investidura; as peculiaridades dos cargos.

Art, 27, O pagamento dos vencimentos dos cargos obedecera ao estipulado na
Estrutura de Vencimentos e demais disposi¢ces estabelecidas na presente lei e
demais legislagbes vigentes.

“Deus Seja Louvado”
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Art. 28. A remuneragao dos servidores nao podera exceder o subsidio
mensal, em espécie, do Prefeiio Municipal.

Art. 29. Os vencimentos dos servidores sdo irredutiveis, ressalvado o disposto no
artigo 37, Xl e XV da Constituicéo Federal,

TiITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 30. A lotacdo nos cargos integrantes do “Quadro de Pessoal”, Anexo Il. ser
feita através de Portaria.

Art. 31. As despesas decorrentes da aplicacéo desta lei correrdo a conta das
dotagdes orcamentarias préprias.

Art. 32. Esta Lei entrard em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as
disposicGes em contrario.

Prefeitura Municipye Bebedouro, 07 de novembro de 2001

Prefeito Mu icipal

Publicada na Secretaria da Prefeitura a 07 de novembro de 2001
NATLE ;/"

Roberto Afonso Gia paolo

Diretor de Gabinete
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BEBEDOURO
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ANEXO |
LEI N® 3120/2001

ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

Presidéncia
Assessoria de Imprensa Assessoria Jurfdica
Assessoria Parlamentar Assessoria Administrativa
Assistente Técnico Legislativo
Motorista de Gabinete
Biretoria Legislaliva Diretoria Adm.Financeira

L Departamento Financeiro J

Departamento Legislative

{
| | Aunxitiar de Pessoal
| Auxiliar Legislative
|+ Auxillar de Tesouraria
|t Operador de Som e Video
|| Telefonista
| {  Atendente Legislativo
n Copeira
| | Motorista
1 Vigla

L Auxiliar Servigos Diversos

“Nane Qaia | ninrarn®
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BEBEDOURO
Estado de S&o Paulo

ANEXO 1i
LEI N ° 3120/2001

QUADRO DE PESSOAL DA CAMARA MUNICIPAL DE

- BEBEDOURO
CARGO FORMA DE QUANT. REF.
PROVIMENTO (*)
Assistente Juridico-Legislativo Comisséo 01 20
Assistente Técnico de Gabinete Comisséo 01 18
Assistente Parlamentar Efetivo 01 20
Diretor Legislativo Efetivo 01 17
Diretor Administrativo-Financeiro Efetivo 01 17
Chefe de Departamento Legislativo Efetivo 01 16
Chefe de Departamento Financeiro Efetivo 01 16
Assessor de Imprensa Efetivo 01 16
Atendente Legislativo Efetivo 01 13
! Auxiliar de Pessoal Efetivo 01 11
Au ar de Tesouraria Efetivo 02 11
Auxiliar Legislativo Efetivo 02 11
Operador de Som'e Video Efetivo 01 11
Motorista de Gabinete Efetivo 01 08
Motorista Efetivo 01 04
Telefonista Efetivo 02 03
Copeira Efetivo 01 03
Vigia Efetlivo 03 02
Auxiliar de Servicos Diversos Efetivo 02 01
TOTAL 25

(*) A referencia diz respeito a Tabela de Vencimentos constante do Anexo XIII.

1001
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BEBEDOURO
Estado de Sdo Paulo

ANEXO Il
LEI N° 3120/2001

QUADRO DE CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO

CARGO QUANT. REF.
*)
Assistente Parlamentar 01 20
Diretor Legislativo 01 17
Diretor Administrativo-Financeiro 01 17
Chefe de Departamento Legislativo 01 16
Chefe de Departamento Financeiro 01 16
Assessor de Imprensa _ 01 16
Atendente Legislativo 01 13
Auxiliar de Pessoal 01 11
Auxiliar de Tesouraria 02 11
Auxiliar Legislativo 02 11
} | Operador de Som e Video 01 11
( torista de Gabinete 01 08
Motorista 01 04
Telefonista 02 03
Copeira 01 03
Vigia 03 02
Auxiliar de Servigos Diversos 02 01

TOTAL 23

(*) A referéncia diz respeito & Tabela de Vencimentos constante do Anexo XIIi.

“Nanc Qaia | niniardn”
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BEBEDOURO
Estado de Sao Paulo

ANEXO IV
LEI N° 3120/2001

(" CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO MANTIDOS QU

TRAN$FORMADOS

SITUAGAOQ N° Ref. SITUAGAO NOVA N° [ Ref.

ATUAL (*) **)

Diretor Administrativo 01 15 | Diretor Legislativo 01 17
Diretor Contabil Financeiro 01 15 | Diretor Administrativo Financeiro 01 17
Supervisor Legislativo 01 11 | Atendente Legislativo 01 13
Operador de Som e Video 01 05 | Operador de Som e Video 01 11
Motorista 01 05 | Motorista 0/ 04
Telefonista PABX 02 04 |Telefonista 02 | 03
Copeira 01 01 {Copeira 01 03

TOTAL| 08 ; TOTAL| 08
( . b

(*) A referéncia da Situagéo Atual diz respeito & Tabela de Vencimentos anexa a
Resolug&o n® 02/89, da Camara Municipal de Bebedouro, com as alteragoes
introduzidas pelas Resolugdes 11/89; 14191, 02/93, 11/94, 14/97, 17198, 23/98,
26/98, 30/98, 34/99, 35/99 e 40/00.

(**) A ref’eréncia da Situagdo Nova diz respeito & Tabela de Vencimentos
constante do Anexo XIil.

“Naue Qaia I ninradn”
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BEBEDOURO
Estado de S&o Paulo

ANEXO V
LEI'N° 3120/2001

CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO EXTINTOS

CARGO QUANT. REF.
‘ {*)
{ Assessor Técnico Legislativo 01 15
Sub-Diretor 01 14
Oficial Departamento Legislativo 02 13
Taquigrafo o1 09
Contador 01 09
Secretéria da Presidéncia 01 08
Auxiliar Contabil 01 07
Assistente de Secretaria ‘03 06
Encarregado de Arquivo 01 06
Chefe de Patriménio 01 06
Motorista 01 05
Almoxarife 01 05
Escriturario 05 04
 Digitador 02 04
Continuo 02 02
( Zelador 04 01
' Porteiro 02 01
Atendente 02 01

TOTAL 32

(*) A referéncia diz respeito a Tabela de Vencimentos anexa 4 Resolugdo n® 02/89,
da Céamara Municipal de Bebedouro, com as alteragbes introduzidas pelas
Resolugbes 11/89, 14/91, 02/93, 11/94, 14197, 17/98, 23/98, 26/98, 30/98, 34/99,
35/99 e 40/00.

“Nane Qaia I nrivisrin®
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BEBEDOURO
Estado de Sao Paulo

ANEXO VI
LEI'N° 3120/2001

CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO CRIADOS

CARGO QUANT. REF.
*)
Assistente Parlamentar 01 20
Chefe de Departamento Legislativo 01 16
Chefe de Departamento Financeiro 01 16
Assessor de Imprensa 01 16
Auxiliar de Pessoal 01 : 11
Auxiliar de Tesouraria 02 11
Auxiliar Legislativo 02 11
Motorista de Gabinete .01 08
Vigia 03 02
Auxiliar de Servicos Diversos 02 01
TOTAL 15

(**) A referéncia diz respeito & Tabela de Vencimentos constante do Anexo Xiil.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BEBEDOURO
Estado de Séao Paulo

ANEXO Vil
LEI N°® 3120/2001

QUADRO DE CARGOS EM COMISSAQ

B CARGO QUANT. Ref.
( (*)
Assistente Juridico-Legislativo 01 20
Assistente Técnico de Gabinete 01 18
TOTAL 02

(*) A referéncia diz respeito a Tabela de Vencimentos constante do Anexo XIil.
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DE BEBEDOURO

Estado de S3o0 Paulo

ANEXO Vil
LEI N° 3120/2001

CARGO EM COMISSAQ TRANSFORMADO

SITUAGAO N° | Ref. SITUAGAO NOVA N° | Ref.

, ATUAL *) **)

Assistente Juridico 01 14 | Assistente Juridico Legislativo 01 20
TOTAL| 01 TOTAL| 01

bd 001

(*) A referéncia da Situagfo Atual diz respeito & Tabela de Vencimentos anexa a
Resolugdo n°® 02/89, da Cémara Municipal de Bebedouro, com as alteragdes
introduzidas pelas Resolugbes 11/89, 14/91, 02/93, 11/94, 14/97, 17/98, 23/98,

26/98, 30/98, 34/99, 35/99 e 40/00.

(**} A referéncia da Situagdo Nova diz respeito a Tabela de Vencimentos
constante do Anexo XllI.

)
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BEBEDOURO
Estado de Sio Paulo

ANEXO IX
LEI N° 3120/2001

CARGOS EM COMISSAO EXTINTOS

SITUAGAO QUANT. REF.

ATUAL (*)

- - {Diretor Parlamentar 01 15
" [Assessor de Imprensa 01 05
Chefe de Setor : 01 086

Chefe de Almoxarifado ‘ 01 05
Assistente de Gabinete _ 03 04
Motorista de Gabinete 01 05
Zelador de Gabinete 02 03

TOTAL 16

(*) A referéncia diz respeito & Tabela de Vencimentos anexa & Resolug&o n°® 02/88,
da Camara Municipal de Bebedouro, com as alteragbes introduzidas pelag
Resolugbes 11/89, 14/91, 02/93, 11/24, 14/97, 17/98, 23/98, 26/98, 30/98, 34/9§,*
35/99 e 40/00.

*Nane Qaia I ninradn®
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BEBEDOURO
Estado de Sao Paulo

ANEXO X
LEI N° 3120/2001

CARGO EM COMISSAQ CRIADO

CARGO QUANT. REF.
*)
Assistente Técnico de Gabinete 01 18
TOTAL 01

(*) A referéncia diz respeito a Tabela de Venciméntos constante do Anexo XIII.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE BEBEDOURO
Estado de Sao Paulo

ANEXO Xi

LE] N°® 3120/2001

HIERARQUIZACAO DAS CLASSES DE CARGOS

CARGO REF.
(*)

Assistente Juridico-Legislativo 20

Assistente Parlamentar

Assistente Tecnico de Gabinete 18

Diretor Legislativo 17

Diretor Administrativo-Financeiro

Chefe de Departamento Legislativo 16

Chefe de Departamento Financeiro

Assessor de Imprensa

Atendente Legislativo 13
Auxiliar de Pessoal 11
Auxiliar de Tesouraria -

Auxiliar Legislativo

Operador de Som e Video

Motorista de Gabinete 08
Motorista 04
Telefonista 03
Caopeira

Vigia 02
Auxiliar de Servigcos Diversos 01

(*) A referéncia diz respeito & Tabela de Vencimentos constante do Anexo XIIl.
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CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

ESTADO DE SAO PAULO

ANEXO XlI

AUTQGRAFO N ° 3066/2001.
1

DESCRIGAC DOS CARGOS

ASSISTENTE JURIDICQ — LEGISLATIVO

- Escolaridade: Curso Superior Completo em Direito, com registro na
OAB/SP.

- Jornada de Trabalho: 20 horas semanais

Fungdes:

a) Assessora juridicamente o Presidente e Vereadores, emitindo pareceres
verbalmente e por escrito;

b) Redige pareceres sobre os assuntos tratados pelas Comissdes Permanentes,
quando solicitado por seus componentes;

¢} Orienta e colabora com nos processos licitatorios, emitindo pareceres;

d) Redige, examina e encaminha projetos de lei, resolugbes, decretos,
regulamentos, atos e contratos;

e) Orienta o Presidente nas compras e contratagfes para que néo realize
despesas consideradas improéprias pelo Tribunal de Contas.

f) Realiza defesa administrativa junto ao Tribunal de Contas;

g) Defende, sempre que necessario, os interesses da Camara, judicial efou
extrajudicialmente, seja no polo ativo, seja no pdlo passivo.

“Deus Seja Louvado”



CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

ESTADO DE SAQ PAULC

ANEXO Xl

AUTOGRAFO N ° 3066/2001.
2

ASSISTENTE PARLAMENTAR:
- Escolaridade: Curso Superior Completo em Direito
- Jornada de Trabalho: 40 horas semanais

Fungdes:

a) Assessora o0 Presidente e os Vereadores, emitindo pareceres sobre
assuntos diversos:

b) Redige a resposta de oficios que exigem conhecimento juridico ou que
fujam da rotina burocratica da Casa; '

c) Revé a Legislagdo Municipal, propondo seu aperfeicoamento a luz das
disposi¢des constitucionais e infraconstitucionais;

d) Analisa publica¢bes no Diério Oficial referentes ao Municipio, estudando os
assuntos e verificando as devidas providéncias;

e) Supervisiona a Ouvidoria da Camara, analisando os problemas levantados,
apresentando sugestdes ao Presidente e tomando as providéncias por sele
determinadas;

f) Presta assessoria técnica, juridica legislativa aos Vereadores e Comissdes,
quando solicitado;

g) Despacha com o Presidente sobre assuntos que serdo incluidos na pauta
das Sessbes;

h) Acompanha as Sessoes, prestando assessoria quando surgem assuntos
urgentes.

“Deus Seja Louvado”



CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

ESTADO DE SAD PAULO

ANEXO Xli

AUTOGRAFO N ° 3066/2001.
3

ASSISTENTE TECNICO DE GABINETE:

Escolaridade: Curso Médio Completo e nogbes de informética.
Jornada de Trabalho: 40 horas semanais

Fungdes:

a)
b)
c)
d)
e)

f)
g)

h)
i)

Despacha diariamente com o Presidente, colaborando na organizagéo de
sua agenda;

Atende a populagéo que procura a Camara, fazendo triagem dos problemas
e 0s encaminhando ao Presidente;

Faz a articulagéo politico administrativa da Presidéncia com os Vereadores
e com o Executivo;

Faz interlocugdo da Camara com as entidades da sociedade organizada;
Prepara as visitas a serem feitas pelo Presidente;

Organiza as viagens de representacéo do Presidente;

Assessora o Presidente na tomada de providéncias de carater politico-
administrativo;

Assessora o Presidente na redagdo de seus pronunciamentos e na
resposta dos expedientes que recebe;

Exerce fungdes proprias de Chefe de Gabinete do Presidente.

“Deus Seja Louvado”



CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

ESTADO DE SAO PAULO

ANEXO Xil

AUTOGRAFO N ° 3066/2001.
4

DIRETOR LEGISLATIVO:
- Escolaridade: Curso médio completo e nogdes de informatica
- Jornada de Trabalho: 40 horas semanais.

Fungdes:

a) Planeja, orienta e coordena os trabalhos executados pelos servidores da
secretaria da Camara, efetuando a revisdo de todos os documentos
emitidos;

b) Organiza um roteiro de pauta das sessdes, para uso do Presidente;

c) Assessora na realizagcdo das sessbes, assegurando que a pauta seja
adequadamente cumprida,;

d) Orienta, & e corrige todas as proposituras que d&o entrada na Camara,
procurando enquadra-las no padrdo regimental;

e) Acompanha a elaboragdo do resumo das sessfes, efetuado pela
Assessoria de Imprensa, assegurando a fidedignidade dos registros,

f) Assessora o Presidente durante a realizagdo das sessdes, permanecendo
em plenario com roteiro da pauta e fornecendo informagdes sobre o que
dispbe o Regimento interno;

g) Apdia as comissdes no que pertine a assuntos que digam respeito ao
Regimento Interno;

h) Orienta o Presidente e Vereadores sobre os tramites burocratico-
regimentais das proposituras;

i} Organiza e prepara o roteiro das sessdes solenes, e de posse e instalagéo
da legislatura.

“Deus Seja Louvado”



CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

ESTADO DE SAQ PAULO

ANEXO Xl

AUTOGRAFO N ° 3066/2001.
5

DIRETOR ADMINISTRATIVO — FINANCEIRO:
- Escolaridade: Curso técnico de Contabilidade com registro no
Conselho da Classe e nogdes de informatica.
- Jornada de Trabalho: 40 horas semanais.

Fungdes:

a) Coordena as atividades da contabilidade, promovendo prestagdo, acertos e
conciliagdo de contas em geral, conferindo saldos bancariosforgamentarios;

b) Supervisiona a selaboragdo de demonstrativos contabeis mensais,
trimestrais, quadrimestrais, semestrais e anuais, relativos a execugdo
orcamentaria e financeira, gastos com pessoal, em consonéncia com leis,
regulamentos e normas vigentes;

¢) Emite mensalmente oficio ao Prefeito, solicitando o repasse financeiro da
verba orgcamentaria da Camara;

d) Controla a freqiiéncia dos servidores e vereadores, assegurando o
cumprimento das normas disciplinares e regimentais;

e) Examina e aprova pedidos de compras e contratacGes e 0s respectivos
editais de licitagdo, quando esta se faz necesséria;

f) Acompanha, analisa e aprova todos 0os empenhos e cheques emitidos;

g) Organiza, planeja e controla o pagamento dos servidores e dos
Vereadores, bem como das despesas efetuadas;

h) Responde pela organizac&o e controle do almoxarifado, arquivo morto e
patriménio da Camara;

i) Examina empenho prévio para atender as despesas de viagem do
Presidente, motorista ou outro servidor, bem como de Vereador, quando
realizada no interesse da Camara;

j) Apobia a organizagdo de solenidades, bem como executa tarefa correlatas
que lhe sejam determinadas pelo Presidente.
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CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURQ

ESTADO DE SAO PAULD

ANEXO Xt

AUTOGRAFQ N ° 3066/2001.
6

CHEFE DE DEPARTAMENTO LEGISLATIVO:
- Escolaridade: Curso Medio Completo e nogdes de informéatica.
- Jornada de Trabalho: 40 horas semanais.

Fungdes:

a) Sob supervisdo e orientagcdo do Diretor Legislativo, recebe e analisa
documentos recebidos (oficios, requerimentos, indicagdes, reivindicagbes,
etc.) separando e reproduzindo os que fardo parte da pauta das sessées;

b} Colabora no preparo da pauta das sessdes, organizando as proposituras
conforme orientagéo regimental;

c) Fornece apoio administrativo durante a realizaggdo das sessoOes,
reproduzindo documentos, distribuindo copias e cothendo assinaturas;

d) Despacha as matérias discutidas nas sessGes, elaborando oficios e
providenciando o encaminhamento para as pessoas e o0rgdos que deles
sejam destinatarios;

e) Realiza pesquisas de leis, atendendo as solicitagbes dos Vereadores,
acessando o "site” dos o6rgé@os federais e estaduais para consultar a
legislacgao vigente;

f) Elabora ata das sessfes, ouvindo a gravagéo das mesmas e redigindo o
texto, para apreciagio de seu superior imediato;

g) Planeja e coordena as atividades de seus auxiliares;

h) Executa outras atividades correlatas que lhe sejam determinadas pelo seu
superior imediato.
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CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

ESTADC DE SAQ PAULO

ANEXO Xl

AUTOGRAFO N ° 3066/2001.
7

CHEFE DO DEPARTAMENTO FINANCEIRO:
- Escolaridade: Curso Técnico de Contabilidade e nogbes de
informatica.
- Jornada de Trabalho: 40 horas semanais.

Fungdes:

a) Sob supervisdo e orientacdo do Diretor Administrativo Financeiro, realiza a
escrituragdo analitica dos atos ou fatos administrativos efetuando os
correspondentes lancamentos contabeis, para possibilitar o controle
contabil e orgamentario;

b) Promove a prestagéo, acerto e conciliagdo de contas em geral, conferindo
saldos, localizando e retificando possiveis erros, para assegurar a corre¢gao
das operagdes contabeis;

c) Examina empenhos de despesas, verificando a classifica¢do e a existéncia
de recursos nas dotagdes orgcamentarias para pagamento dos
COMPromissos assumidos;

d) Elabora demonstrativos contabeis mensais, trimestrais, quadrimestrais,
semestrais e anuais, relativos a execugdo orgamentaria e financeira, bem
como gastos com pessoal, em conson&ncia com as leis, regulamentos,
normas e orientacdes do Tribunal de Contas;

e) Prepara relatério mensal do gue foi pago, elaborando balancete que é
apresentado pelo Diretor Administrativo-Financeiro ao plenério;

fy Reune as informag¢des sobre a folha de pagamento dos servidores e
Vereadores, efetua os langamentos e imprime em programa préprio tais
informes;

g) Providencia a emissdo de cheques para pagamento dos servidores e
vereadores, submetendo-os a aprovacdo do Presidente, e efetua os
pagamentos;

h) Reune, anualmente, todos os balancetes mensais para efetuar a prestagéo
de contas a ser submetida ao Tribunal de Contas;

i) Executa outras atividades correlatas que lhe forem determinadas por seu
superior imediato;
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CAMARA MUNICIPAL DE BEBEDOURO

ESTADO DE SAO PAULO

ANEXO Xii

AUTOGRAFO N ° 3066/2001.
8

ASSESSOR DE IMPRENSA:
- Escolaridade: Superior Complsto em Jornalismo ou Comunicagéo
Social, com registro na entidade de classe e nogdes de informatica.
- Jornada de Trabalho: 20 horas semanais.

Fungoes:

a) Responde pela edi¢do mensal do Jornal da Camara;

b) Assiste a todas as sessOes para cother subsidios a serem transmitidos a
Imprensa;

c) Entrevista, fotografa, redige textos e encaminha as matérias para
publicacéo e divulgag@o pela imprensa;

d) Registra os eventos organizados pela Camara, encaminhando a matéria a
Imprensa, para publicacéo;

e) Acompanha o noticiario jornalistico das radios da cidade e regi&o, anotando
o que foi divulgado sobre a Camara e informando ao Presidents;

f) Realiza visitas periodicas ao jornais e radios da cidade e regifo, levando
materias, fotos e noticias para divulgagao, no interesse da Camara;

g) Redige matérias especificas sobre os projetos em tramitagdo, para
divulgacéo pelo jornal editado pela Cémara,

h) Supervisiona e revisa as matérias escritas pelos servidores da Camara,
destinadas a publicagéo;,

i) Elabora o “release” do que foi discutido pelos Vereadores, encaminhando-o
para divulgacéo pela imprensa;

i} Executa outras tarefas correlatas, quando solicitadas pelo Presidente.

"Deus Seja Louvado”
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ATENDENTE LEGISLATIVO:
- Escolaridade: Ensino Fundamental completo e nogdes de
informatica.
- Jornada de Trabalho: 40 horas semanais.

Fungdes:

a) Executa fungbes de Ouvidoria, atendendo todos os municipes que
procuram a Camara, orientando, sanando duvidas e procurando
encaminha-los para os 6rgéos competentes, anotando suas solicitagbes e
reivindicagdes e levando-as ao conhecimento do Presidente, através de
relatério padronizado;

b) Controla e encaminha a providéncia a ser tomada, ap6s despacho do
Presidente, enviando coépia do mesmo ao oOrgdo competente, para
providéncias, e outra para o municipe interessado;

c) Fornece copia de documentos aos interessados ap6s aprovagdo da
requisicao;

d) Recebe todos os documentos destinados a Camara, assinando o©
recebimento, os protocolando, fazendo os competentes registros nos livros
de controle, etiquetando os documentos e anotando sua origem e o0 resumo
do assunto;

e) Faz o protocolo dos convidados e autoridades presentes as solenidades,
realizadas pela Camarg;

f) Identifica a autoridade maxima de cada entidade presente as solenidades,
informandoc o mestre de cerimdnias para o registro e as homenagens;

g) Executa outras tarefas correlatas determinadas por seu superior imediato.

“Deus Seja Louvado”
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AUXILIAR DE PESSOAL:
- Escolaridade: Ensino Médio completo e nogdes de informéatica.
- Jornada de Trabalho: 40 horas semanais.

Fungdes:

a) Efetua o apontamento da presenca diaria dos servidores seguindo rotina
padronizada, recebendo atestados e os submetendo a analise da chefia;

b) Arquiva os documentos pessoais e funcionais dos servidores em seus
prontuarios;

¢) Prepara a folha de pagamento dos vereadores, conforme sua freqiéncia,
calculando os descontos e abastecendo o sistema informatizado com as
informacdes;

d) Atende a solicitagdo dos servidores interessados em documentos,
anotando o pedido, localizando o documento, providenciando seu
desarquivamento e entregando cOpia ou original ao solicitante, mediante
preenchimento de formulario proprio;

e) Auxilia na organizagéo e controle do arquivo morto;

f} Executa outras tarefas correlatas que lhe forem determinadas pelo superior
imediato.

“Deus Seja Louvado”
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AUXILIAR DE TESOQURARIA:
- Escolaridade: Ensino Médio Completo e nogdes de informatica
- Jornada de Trabalho: 40 horas semanais

Fungdes:

a) Preenche cheques, com base nos empenhos, e colhe a assinatura do
Presidente e do 1° Secretério, organizando em ordem a data dos vencimentos;

b) Controla as despesas com combustivel, atendendo & solicitagédo dos
motoristas, preenchendo a requisicdo especifica com detalhes do veiculo e nome
do servidor;

C) Faz empenhos, submete-os a apreciagdo e conferéncia da Diretoria
Administrativa Financeira, através de seu superior imediato, que apds analise
colhe assinatura do Presidente;

d) Realiza pagamentos em bancos, assegurando que as contas da Camara
sejam saldadas;

e) Registra no sistema especifico de compras os bens adquiridos,
cadastrando o item e apurando o namero correspondente ao cadastro,

f) Providencia para que a placa com o nimero do patrimdnio seja afixada ao
bem, assegurando gue todos tenham uma identificagéo propria;

g) Efetua alterages no registro cadastral dos bens,

h) Controla os bens da Camara emprestados a outros o6rgéos, observando o
oficio de solicitacdo e o documento de autorizagéo, entregando-os ao interessado,
mediante assinatura de responsabilidade sobre os bens emprestados;

i) Auxilia nas atividades atinentes as licitagses;

i Controla a entrada e saida de materiais do Almoxarifado, preenchendo as
requisicbes e fazendo o langamento da movimentagdo correspondente
(enfrada/saida};

3) Executa outras tarefas correlatas determinadas por seu superior imediato.

“Deus Seja Louvado”
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AUXILIAR LEGISLATIVO:
- Escolaridade: Ensino Médio Completo e nogdes de informatica
- Jornada de Trabalho: 40 horas semanais;

Fungbes:

a) Elabora matérias (requerimentos, indicagbes, mogdes, projetos,
oficios) por solicitagdo dos Vereadores,

b) Assessora as Comissbes da Camara, elaborando ata de suas
reunibes, digitando, imprimindo e colhendo assinatura dos presentes;

c) Prepara o livro de presencga dos Vereadores as Sessdes;

d) Acompanha e registra o sorteio para a ordem de pronunciamento
dos Vereadores durante as Sessdes;

e) Digita pareceres das ComissOes e dos Vereadores,

f) Prepara e organiza as pastas dos Vereadores contendo o0s
documentos que serdo discutidos nas Sessfes;

g) Assiste as SessOes, observando as necessidades dos Vereadores e
pesquisando, a pedido dos mesmos, assuntos que estdo sendo tratados durante a
Sessao;

h) Observa e anota a manifestacdo dos Vereadores durante as
Sessdes, conforme determinagéo regimental;

i) Organiza Audiéncias Publicas, quando requeridas pelos Versadores
e aprovadas pelo Plenério,

) Controla o prazo regimental das matérias aprovadas e enviadas para
sangao;

3 Executa outras tarefas correlatas que the foram determinadas pelo

superior imediato.

“Deus Seja Louvado”
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OPERADOR DE SOM E VIDEO:

- Escolaridade: Ensino Fundamental Completo e nogdes de instalagéo de
equipamentos de som e video.

- Jornada de Trabalho: 40 horas semanais

Fungdes:

a) Executa a gravagéo de todas as Sessfes, em dudio e video;

b} Instala equipamentos de som, ramificando os canais para diferentes
ambientes;

C) Efetua servigo de radio-escuta das emissoras de radio locais, observando
as noticias e comentarios que digam respeito ao Executivo e ao Legisiativo,
fazendo as gravagdes pertinentes e fazendo-as chegar ao Assessor de Imprensa
e ao Presidente;

d) Organiza e mantém o arquivo das gravagses;

8) Prepara o som para as Sessdes, instalando os equipamentos, a mesa de
som, os amplificadores, compressores, video-cassetes, etc;

f) Registra e organiza em programa especifico de computador todas as fitas
por data e assunto;

a) Executa atividades correlatas que Ihe forem determinadas pelo superior
imediarto.

“Deus Seja Louvado”
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MOTORISTA DE GABINETE:
- Ensino Fundamental completo ¢ CNH categoria profissional
- Jornada de Trabalho: 40 horas semanais

Fungdes:

a) Dirige o veiculo privativo da Presidéncia, conduzindo o Presidente ou
Vereadores a Capital ou outra cidade, atendendo &s necessidades do servigo ou
representacéo da Camara;

b) Efetua entrega de documentos da Camara nos diversos 6rgdos da
Prefeitura e Tribunal de Contas, bem como aos Vereadores;

c) Providencia o adequado abastecimento e manutencéo do veiculo oficial;
preenchendo diariamente formuldrio padronizado com data, quilometragem no
inicio e final do dia;

d) Efetua a regular limpeza do veiculo oficial;

e) Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo Presidente da Camara,
f) Experiéncia de no minimo 2 (dois) anos na fungéo,

“Deus Seja Louvado”
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MOTORISTA:
- Escolaridade: Ensino Fundamental completo e CNH categoria profissional
- Jornada de Trabalho: 40 horas semanais

Fungdes:

a) Dirige vefculo da Camara, fazendo entrega de correspondéncia e
documentos;

b) Conduz servidores da Camara para realizagédo de servigos externos;

c) Entrega as atas das Sessbes em diversos lugares, para que sejam
publicadas pela imprensa,

d) Mantém o veiculo limpo e abastecido, zelando por sua regular manutencéo;
e) Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

f) Experiéncia de no minimo 1 (um) ano na fungéo;

“Deus Seja Louvado”
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TELEFONISTA.:

Escolaridade — Ensino Fundamental completo
Jornada de Trabalho — 30 horas semanais

Fungoes:

a)

b)
c)

d)

Atende de forma padronizada todas as ligagdes que chegam ao PABX
da Camara, transferindo-as para o ramal desejado e certificando-se que
as mesmas foram atendidas;

Efetua ligagdes, locais e interurbanas, registrando no livro de controle as
informagdes padronizadas, telefone e nome do solicitante;

Recebe e envia todos os fax da Camara, fazendo os competentes
registros;

Anota recados em formuldrios padronizados, encaminhando-os as
pessocas que sdo procuradas e que ndo se encontram na Cémara,
providenciando que os mesmos cheguem aos destinatarios;

Faz plantdo durante as sessdes, recebendo efou fazendo ligagdes,;

Zela pela manutengéo do equipamento telefdnico,

Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

“Deus Seja Louvado”
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COPEIRA:
- Escolaridade — Quarta Série do Ensino Fundamental
- Jornada de Trabalho — 40 horas semanais.

Fungodes:

a) Efetua a limpeza e higienizagdo da cozinha, copa e refeitério da
Camara, bem como de seus utensilios e equipamentos;

b) Prepara café, chd, sucos, etc., providenciando sua distribuigéo
adequada aos servidores, vereadores, visitantes, convidados, efc.

c) Controla o consumo das matérias primas utilizadas, solicitando sua
reposicéo, quando necessario,

d) Prepara o Plenario antes das Sessoes;

e} Durante as Sessdes, serve café, 4gua, sucos, cha aos vereadores;

f) Requisita e retira no almoxarifado o material de limpeza necessario;

g) Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato

“Deus Seja Louvado”
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VIGIA:

- Escolaridade — Quarta Série do Ensino Fundamental.
- Jornada de Trabalho — 40 horas semanais

Fungdes:

a) Exerce a vigildncia nas dependéncias da Camara, percorrendo-as
sistematicamente e inspecionando tudo;

b) Efetua ronda diurna ou noturna nas dependéncias do prédio,
estacionamento e areas adjacentes, verificando as portas e janelas e
outras vias de acesso;

c) Controla a movimentagdo de pessoas, veiculos e materiais, zelando
para qgue as normas de disciplina sejam obedecidas;

d) Zela pela seguranga de veiculos, moveis e equipamentos, assegurando
a protecdo e seguranca do patriménio publico;

e) Elabora relatério de ocorréncias, quando necessario, para dar ciéncia ao
Presidente de fatos que exijam providéncias;

f) Acompanha a entrada dos municipes nas sessdes assegurando que as
pessoas presentes na galeria respeitem o regimento interno no tocante
a vestimenta e comportamento;

g) Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato;

“Deus Seja Louvado”
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AUXILIAR DE SERVICOS DIVERSOS

- Escolaridade — Quarta Série do Ensino Fundamental
- Jornada de Trabalho — 40 horas semanais

Fungoes:

a) Executa servigos de limpeza das dependéncias da Camara, diariamente;

b) Hasteia e arria, diariamente, as bandeiras nacional, paulista e do
municipio;

C) Cuida do jardim, fazendo a manutengéo das plantas;

d) Efetua o controle do material de limpeza, solicitando ao almoxarifado o
material de que necessita, através de requisi¢cdo padronizada;

e) Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

“Deus Seja Louvado”
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TABELA DE VENCIMENTOS
REF. CARGO GRAU
A B C D E G H |
T jAuxiliar Servigos Diversos 291,26 349,30 379,94 413,26 449 38
2 |Vigia 329,85/ 350,78] 390,25 424,47 481,70
3 [Copeira 330,32 374,71] 407,58] 443,32 482,20
Telefonista
4 [ Motorista 356,47| 397,19} 432,03| 469,91 511,12
5 387,70 421,02 457,95| 498,11] 541,79
6 410,26 446,28] 485,42] 527,990 574,29 598,92! 624,61
7 436,21| 474,46 516,08 561,34] 610,56| 636,75 664,08
8 |Motorista de Gabinete 458,19 494,29| 537,64 584,79 636,07 663,36 691,82
9 472,66) 514,12] 559 21| 608,25 861,59 689,97| 719,56
10 488,561| 531,35 577,96 628,64] 683.77| 713,10 743,69
11 _jAuxiliar Pessoal 505,65/ 550,00 598,24 650,70 707,77| 738,13 769,79
Auxiliar Tesouraria
Auxiliar Legislativo
Operador de Som e Video
12 533,54| 580,33] 631,22| 686,57 746,78| 778,81( 812,23
13 _jAtendente Legislativo 561,12| 610,85| 664,21] 722,46 785,82| 819,53 854,68
14 649,01 705,92| 767,84 835,17] 908,42| 947,39 988,03
15 717,45} 780,37| 848,81 923,25/1004,22/1047,30/1092,23
18 _|Chefe Depto Legistativo 788,60] 857,76 932,991014,811103,811151,161200,54
Chefe Depto Financeiro
Assessor de Imprensa
17_|Diretor Legislativo 1052,81|1113,73[1211,41[1317.65 1433,20{1494 69|1558,81]1591 ,90[1625 60
Diretor Admin. Financeiro
18 |Assistente Téc. Gabinete 1259.361369,801489,941620,601762,731839,351917,211957,85 1999,3
19 1389,99/1511,89/1644,48 1788,7011945,56|2028,92 2115,96(2160,80/2206.,6
20 |Assisl. Juridico Legislativo 1502,61|1653,97{1799,03 1956,80[2128,4112219,71j231 4,9312364,00{2414,1
Assistente Parlamentar

“Deus Seja Louvado”
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(Sem incluir cargos)

REF. GRAU
A B C D E F G H |

1 | 291,26] 349,30, 379,94] 413,26| 449,38

2 | 329,85 350,78| 390,25{ 424,47 461,70

3 | 330,32| 374,711 407,58 443,32 482,20

4 | 356,47 397,19] 432,03| 469,91 511,12

5 | 387,70] 421,02 457,95 498,11 541,79

6 | 410,29) 446,28 485,42 527,99 574,29| 598,92 624,61

7 1 436,21] 474,46, 516,08] 561,34| 610,56| 636,75 664,06

8 | 458,19| 494,29| 537,64| 584,79 636,07| 663,36 691,82

9 | 472,66 514,12 559,21 608,25 661,569 689,97 719,56

10 | 488,51} 531,35/ 577,96/ 628,64 683.77{ 713,10 743,69

11 | 505,65 550,00{ 598,24} 650,70 707,77| 738,13 769,79

12 | 533,564] 580,33| 631,22 686,57| 746,78 778,81 812,23

13 | 561,12] 610,65 664,21| 722 46| 785,82 819,563 854,68

14 | 649,01| 705,92 767,84] 835,17| 908,42 947,39 988,03

15 | 717,45{ 780,37| 848,81 923,25(1004,22|1047,30(1092,23

16 | 788,60{ 857,76 932,99(1014,81(1103,81|1151,16|1200,54 ‘
17 |1062,81|1113,73{1211,41]1317,65/1433,20[1494,69(1558,81|1591,90[{1625,60
18 11259,36}1369,80|1489,94(1620,60|1762,73}1839,35[1917,21{1957 85 1999,36"
19 11389,9911511,89{1644,48|1788,70]1945,5612028,92/2115,96/2160,80 2206,62][
20 115602,61{1653,97|1799,03{1956,80[2128,41|2219,71{2314,93 2364,00!2414,12"
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LEI N° 3320/2003

TABELA DE VENCIMENTOS
(Sem incluir cargos)
REF
GRAU
A B C D E F G H I

334,260 39230{ 42204 456,26 49238
372,85 393,78] 433025 467,47 504,70
373320 417.71] 450,58 486,32 525,20
39947 440,19 475,03 512,91 554,12
430,70, 464,02 500,95 541,11] 584,79
45320] 48928 52842 570,99 617,29 641,92 667,61
47921 517.46] 559.08] 60434 653.56{ 679,75 707.06
501,19, 537,290 580,64 627,79 679,07 706,36 734,82
515660 557,12] 60221| 651,25 704,59 73297 76256
531,51 574,35 62096| 671,64 726.77] 757,10 786,69
548 65 593000 64124 69370 750,77 781,13 812,79
576,54 623,33 674220 720,57 780,78 821,81 85523
604,12 65365 707.21] 76546 828,82 862,53 897,68
692,01 748,92 810,84 87817 95142 990,39 1031,03
760,45 82337 891,811 966,25 1047,22 1090,30 1135,23
831,600 900,760 975,99 105781 114681l 1194.16 124354
1095,81] 1156,73] 1254,41 1360,65 1476,20| 1537,69 1601,81 1634,90 1668,60
1302,36] 1412,80] 1532,94] 166360 1805,73 1882,35] 1960,21| 2000,85 2042,36|
1432,99) 1554,89] 1687,48] 1831,70 1988,56 2071,92] 2158,96) 2203,80) 2249624
1545 61] 1696,97) 1842,03] 1999,80 2171,41] 2262,71] 2357,93] 2407,00] 2457,12]
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