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ASSISTENTE TECNICO DE GABINETE:

Escolaridade: Curso Médio Completo, nogbes de informatica e CNH categoria
profissional.

Jornada de Trabalho: 40 horas semanais

Funcgoes:

a) Despacha diariamente com o Presidente e Vereadores, colaborando na
organizagao de sua agenda;

b) Atende a populagdo que procura a Camara, fazendo triagem dos problemas e os
encaminhando ao Presidente e Vereadores;

c) Faz a articulagdo politico-administrativa (da Presidéncia) com os Vereadores e com
o Executivo;

d) Faz interlocugao da Camara com as entidades da sociedade organizada;

e) Prepara as visitas a serem feitas pelo Presidente e Vereadores;

f) Organiza as viagens de representagao do Presidente e Vereadores;

g) Assessora o Presidente e Vereadores na tomada de providéncias de carater
politico-administrativo;

h) Assessora o Presidente e Vereadores na redagao de seus pronunciamentos e na
resposta dos expedientes que recebe;

i) Exerce fungbes proprias de Chefe de Gabinete do Presidente e Vereadores;

j) Dirige o veiculo da Camara Municipal, conduzindo o Presidente ou Vereadores a
Capital ou outra cidade, atendendo as necessidades do servigo ou representagao
da Camara;

Art. 2¢ As despesas decorrentes da presente lei correrdo por conta de dotagdo
orgamentaria propria, suplementada, se necessario.

Art. 32 Esta lei entrara em vigor na data de sua publicagéo, revogando-se as disposi¢des
em contrario.
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